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Urzad Miasta Zory Zory, 20.04.2009r.
Zesp6t Audytu i Kontroli Finansowej

Protokot

kontroli kompleksowej przeprowadzonej w dniach od 02.03. do 05.03., od 09.03. do 12.03,,
od 16.03. do 19.03., 25.03.2009r. przez pracownikéw Zespotu Audytu i Kontroli Finansowe;:
Eweling Nasiadka - inspektora dziatajacego na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta
Zory nr OR.0113-22/09 z dnia 25.02.2009r. oraz Karing Tomczyk - kierownika Zespotu
dziatajacego na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Zory nr OR.0113-23/09 z dnia
25.02.2009r.

Jednostka kontrolowana: '
Miejski Osrodek Kultury w Zorach, ul. Dolne Przedmiescie 1.

Zakres i tematyka kontroli:
I. Ustalenia ogdlno-organizacyjne.
1.1. Kierownictwo jednostki.
1.2. Regulacje organizacyjno-prawne.
II. Fundusz ptac i wynagrodzen.
2.1. Wynagrodzenia.
2.2. Nagrody jubileuszowe.
2.3. Odprawy emerytalne.
2.4. Umowy zlecenia i o dzieto.
II. Inwentaryzacja.
IV.  Umowy najmu.
V. Ryczalt z tytutu uzywania prywatnego samochodu do celéw stuzbowych.
VI.  Wydatki na podréze stuzbowe pracownikow.
VII. Zamoéwienia publiczne.
VIII. Samochéd osobowy Ford Transit bedacy wtasnoscia MOK.
IX.  Gospodarka kasowa. '
X. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.
XI.  Bezpieczenistwo i higiena pracy.

Okres objety kontrola:
0d 01.01.2007r. do dnia kontroli.

Kontroli poddano koszty jednostki za rok 2008 w tacznej wysokosci 1.194.228,47 zi
co stanowi 36,74 % poniesionych kosztéw 3.250.199,52 zt (zatacznik 1 - sprawozdanie
o przebiegu wykonania planu finansowego z 12.03.2009r.), w tym:

1. Wynagrodzenie za 2008 rok: 542.237,11 zt
2. Nagrody jubileuszowe w 2008 roku: 18.068,46 zt
3. Odprawy emerytalne w 2008 roku: 4.595,10 z1
4. Ryczalt za uzywanie prywatnego samochodu w 2008, 1.401,84 zt
5. Delegacje stuzbowe w 2008 roku: 2.181,37 zt
6. Zamoéwienia publiczne 2008 rok 310.217,60 zt
7. Zaméwienia 2008 rok 203.950,37 zt
8. Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych 2008r. 107.228,17 zk
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9. Bezpieczenstwo i higiena pracy 2008r. 4.348,45 71
10. Wynagrodzenie za 2009 rok od stycznia do lutego 42.428,11 zt
11. Nagrody jubileuszowe w 2009r. 2.167,68 zi
12. Umowy zlecenia i o dzieto w 2009 roku 17.040,00 z1
13. Ryczalt za uzywanie prywatnego samochodu w 2009r. 188,04 zi
14. Delegacje stuzbowe w 2009 roku: 160,60 zt

I. Ustalenia ogélno-organizacyjne.

1.1. Kierownictwo jednostki. :
Dyrektorem Miejskiego O$rodka Kultury jest Pani Henryka Krypczyk powolana na to

stanowisko przez Prezydenta Miasta Zory na okres 5 lat od dnia 01.09.2004 roku
(Zarzadzenie Prezydenta Miasta Zory OR.0151-774/04 z 30.08.2004r.).

1.2. Regulacje organizacyjno-prawne.

1. Miejski Osérodek Kultury jest samorzadows instytucja kultury prowadzaca dziatalno$c
w zakresie tworzenia, upowszechniania i ochrony kultury. Dziala na podstawie statutu
nadanego uchwata Nr 108/VIII/03 Rady Miasta Zory z dnia 26.06.2003 roku z p6zn. zm.

Statut Miejskiego Osrodka Kultury jest zatacznikiem nr 2 do Uchwaly.

MOK tworza jednostki organizacyjne:

1)
2)

Dom Kultury w dzielnicy Srédmiescie
Scena na Staréwce w dzielnicy Srédmiescie
Swietlica w dzielnicy Rowien

Swietlica w dzielnicy Osiny

Swietlica w dzielnicy Kleszczéw

Klub ,,Wisus” w dzielnicy Sikorskiego
Klub ,,Rebus” w dzielnicy Ks. Wiadystawa
Swietlica w dzielnicy R6j

2. Zarzadzeniem wewnetrznym nr 12/2003 Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury z dnia
10.02.2003r. wprowadzono ,,Regulamin pracy”.

Stwierdzone nieprawidlowosci:
1. Regulamin pracy nie zawiera: wykazu prac wzbronionych pracownikom mtodocianym,

rodzajéw prac i wykazu stanowisk pracy dozwolonych pracownikom miodocianym
w celu odbywania przygotowania zawodowego, wykazu lekkich prac dozwolonych
pracownikom miodocianym zatrudnionym w innym celu niz przygotowanie zawodowe.

2. Ponadto w § 12 regulaminu znajduje si¢ zapis niezgodny z art. 29 § 2 Kodeksu Pracy
o tresci:. ,,W terminie nie dluzszym niz 7 dni od podjecia pracy pracownik winien
otrzymaé umowe o pracg i w terminie nie dhuzszym niz 14 dni zakres swoich
czynnosci.” ‘

3. Brak informacji o zasadach informowania pracownika o wystgpujacym ryzyku

zawodowym.

3. Regulamin Organizacyjny Miejskiego Osrodka Kultury, zmieniony 4 aneksami zostal
wprowadzony przez dyrektora MOK 1 obowiazuje od 17.01.2001 roku.

4. Regulamin wynagradzania MOK z 17.01.2001r. okresla wysoko$¢ funduszu premiowego
i zasady premiowania:

- §5. 1, W ramach posiadanych $rodkéw na wynagrodzenia osobowe tworzy si¢ fundusz
premiowy do wysokosci 100% miesigcznego wynagrodzenia zasadniczego na potrzeby
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premiowania pracownikéw MOK — zasady premiowania pracownikéw oraz jej wysokosc
okres$la regulamin premiowania zatacznik nr 5

- §4 pkt 1. Nagrode roczna przyslugujaca za dany rok wyptaca si¢ w styczniu roku
nastepnego.”

- §5.,1. W ramach posiadanych $rodkéw na wynagrodzenia osobowe tworzy si¢ fundusz
premiowy do wysokosci 100% miesigcznego wynagrodzenia zasadniczego na potrzeby
premiowania pracownikéw MOK.”

- 2.Zasady premiowania:

- §6.7,W przypadku dodatkowego zatrudnienia pracownika prawo do dodatku za wystugg
lat ustala si¢ odrebnie dla kazdego stosunku pracy. Do okresu dodatkowego zatrudnienia
nie podlegaja zaliczeniu okresy zatrudnienia podstawowego.

- § 8 ,,Pracownikom przystuguje dodatek za znajomos¢ jezykéw obcych w wysokosci do
20% minimalnej stawki za znajomos$¢ kazdego jezyka obcego, ktdry jest niezbedny do
wykonywania pracy na zajmowanych stanowiskach” — wysokos¢ okreslona w zataczniku
nr 7

- §9.”Pracownikom przyshuguje dodatek za posiadanie stopnia naukowego doktora lub
doktora habilitowanego dodatek w wysokos$ci do 5% minimalnej stawki

- §15. ,,Z okazji Dnia Dziatacza Kultury tworzy si¢ fundusz nagréd, z przeznaczeniem na
nagrody za szczegdlne osiagniecia w pracy zawodowej w wysokoéci 3% wynagrodzen
osobowych — regulamin tworzenia oraz rozdziatu w zataczniku nr 8

- §16 1.”Tworzy si¢ w ramach posiadanych $rodkéw fundusz nagréd rocznych w
wysokoéci 8,5% wykonanego funduszu plac — wysoko$¢ i zasady wyplaty okresla
regulamin zatacznik nr 9.

- §17a,,Ustalenie wysokoéci oraz warunki ustalania naleznoéci z tytutu podrézy stuzbowe;
na obszarze kraju i poza granicami kraju rozlicza si¢ na podstawie rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 19.12.2002r. w sprawie wysokoéci oraz warunkéw
ustalania naleznosci .... (Dz.U. nr 236, poz. 1990 i 1991).

- §18. Pracownikom zatrudnionym na stanowiskach kierowniczych przystuguje dodatek
funkcyjny.”- wykaz stanowisk w zataczniku nr 3.

- §19. ,Pelny miesigczny wymiar czasu pracy pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach
instruktoréw amatorskiego ruchu artystycznego i zespoléw zainteresowafh wynosi 170
godzin.

- 2. Do czasu pracy instruktora zalicza si¢ zajecia programowe z uczestnikami w wymiarze
nie krétszym niz 80% umownego wymiaru czasu pracy Oraz prace organizacyjno-
techniczne.”

5.W kontrolowanej jednostce majg zastosowanie regulacje wewnetrzne wprowadzone
zarzadzeniami Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury:

- Zarzadzenie Nr 36/2004 Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Zorach z dnia
29.12.2004r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Obiegu Dokumentéw

- Zarzadzenie Nr 35/2004 Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Zorach z dnia
29.12.2004r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kasowej

- Zarzadzenie Nr 34/2004 Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Zorach z dnia
29.12.2004r. w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci

- Zarzadzenie Nr 33/2004 z dnia 29.12.2004r. dot. zasad rachunkowosci, w czgsci
pracownikéw, ktérzy podpisuja dokumenty finansowe do wyptaty dot. kontroli formalno-
rachunkowej i merytorycznej

- Zarzadzenie Nr 32/2004 Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Zorach z dnia
29.12.2004r. w sprawie szczeg6towych zasad gospodarowania $rodkami publicznymi pod
wzgledem legalnosci, gospodarnosci i celowosci
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6. Zarzadzenie nr 29/2008 dyrektora MOK z dnia 31.12.2008r. w sprawie ewidencji
i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-WS w zakresie wydatkéw strukturalnych
ponoszonych przez MOK opracowany na podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 30 czerwca 2006r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. nr 115, poz. 781
z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26 pazdziernika 2007r.
w sprawie klasyfikacji wydatkéw strukturalnych (Dz.U. z 2007r. nr 209, poz. 1511).
,JFaktura dotyczaca wydatku strukturalnego powinna zawiera¢ piecze¢ o (wskazanej) tresci
(§ 2 pkt 4). Faktura nie oznaczona pieczgcia wymieniona w § 2 pkt 4 nie dokumentuje
wydatku strukturalnego (§ 5).

7. Zarzadzenie wewnetrzne dyrektora MOK nr 14/2007 z 11.10.2007r. w sprawie zmian
w polityce rachunkowosci oraz wdrozenia procedur kontroli dotyczacej realizacji zadania
wspélfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej. Na podstawie art. 10 ustawy
o rachunkowosci.

IL. Fundusz plac, wydatki na nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne pracownikéw.
2.1. Wynagrodzenie pracownikéw Miejskiego Osrodka Kultury.

Sprawdzono:

- aktualno$é i prawidlowosé zastosowanych przepiséw prawnych
- prawidtowos¢ ustalenia kategorii zaszeregowania

- zgodno$¢ przyznawania premii z regulaminem premiowania.

Wynagrodzenie pracownikéw MOK zatrudnionych w 2007r. byto przedmiotem kontroli 5%
wydatkéw roku 2007r. co zostato opisane w protokole kontroli ZAiK.0914-21/08 z dnia
29.07.2008r.

W 2008r. poddano kontroli réwniez wynagrodzenie pracownikéw za okres od 01.01.2008r.
do 30.06.2008r. w tacznej wysokosci 400.534,80 zi

Ponadto w trakcie kontroli kompleksowej poddano kontroli wynagrodzenie za okres
od stycznia 2008 roku do 28.02.2009r. (ptaca zasadnicza, dodatek stazowy oraz premia)
nast¢pujacych pracownikéw:

Eacznie kontroli poddano wynagrodzenie za 2008 rok w wysokosci: 542.237,11zt oraz
za okres od stycznia do lutego 2009r. w wysokosci: 42.428,11 zi.
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Zestawienie tabelaryczne sprawdzonego wynagrodzenia oraz dodatku stazowego stanowia
zataczniki nr 21 3.

Wysoko$é ustalonych wynagrodzen miesci si¢ w granicach okreslonych w  tabelach
wynagrodzenia bedacych zatacznikiem do Regulaminu Wynagradzania Pracownikow
Miejskiego Osrodka Kultury z dnia 17.01.2001r. z p6zn. zm.

Stwierdzone nieprawidtowosci:

1) Pani Annie
wyplacany jest dodatek stazowy w jednakowej wysokosci, tj. 10% wynagrodzenia
zasadniczego od lipca 2008r. Natomiast zgodnie z §6 pkt 7 regulaminu wynagradzania
W przypadku dodatkowego zatrudnienia pracownika prawo do dodatku za wystuge lat
ustala si¢ odrebnie dla kazdego stosunku pracy. Do okresu dodatkowego zatrudnienia
nie podlegaja zaliczeniu okresy zatrudnienia podstawowego.”

W zwiazku z powyzszym na podstawie zalaczonych do akt osobowych pracownika
$wiadectw pracy “ posiada prawo do tego dodatku
w wysokosci 5 % wynagrodzenia zasadniczego od pazdziernika 2008r.

2) Pani [ z2trudnionej w 2007r. na stanowiskach: sprzataczka i palacz c.o.
byt wyptacany dodatek stazowy w jednakowej wysokosci, tj. 20% wynagrodzenia
zasadniczego, co jest niezgodne z §6 pkt 7 regulaminu wynagradzania. Z uwagi na fakt,
ze praca na stanowisku palacza c.o. stanowila dodatkowe zatrudnienie, na podstawie
zataczonych do akt osobowych pracownika $wiadectw pracy

nie posiadata prawa do dodatku stazowego. Wysokos¢ nieprawidtowo wyptaconego
w 2007 roku dodatku stazowego: 172,00 zi.

3) Panu [ )pi:cano  dodatek - stazowy:
0d 01.09.2008r.w wysokosci 11% wynagrodzenia zasadniczego, a od 01.10.2008r.
w wysokosci 12%, natomiast zgodnie z przedstawionymi §wiadectwami pracy
nabyt prawo do dodatku za wystugg lat w wysokosci 13% od 01.09.2008r.

2.2, Nagrody jubileuszowe.

W 2008r. wyplacono na podstawie § 12 pkt 1 Regulaminu Wynagradzania Miejskiego
Osrodka Kultury w Zorach z dnia 17.01.2001r. z p6zn. zm. nagrody jubileuszowe w Iaczne;
wysokosci 6.029,16 zt + 12.039,30 zt (facznie 18.068,46 z1) nastgpujacym pracownikom:

P ani pismem z dnia 04.06.2008r. za 25 lat pracy

przypadajace na 05.06.2008r. przyznano nagrode w wysokosci 100% wynagrodzenia

miesiecznego,

e [ e
z dnia 14.05.2008r. za 25 lat pracy na dzief 14.05.2008r. przyznano nagrodg jubileuszowa

. w wysokosci 100% wynagrodzenia miesigcznego,

liranu _ pismem z dnia 04.07.2008r. za 25 lat pracy przypadajace
na 04.07.2008r. przyznano nagrode w wysokosci 100% wynagrodzenia miesigcznego,

-Panu pismem z dnia 05.11.2008 za 20 lat pracy przypadajace
na 05.11.2008r. przyznano nagrode w wysokosci 75% wynagrodzenia miesigcznego,
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R —

lrani — pismem z dnia 03.12.2008r. za 30 lat pracy przypadajace

na 03.12.2008r. irziznano naiodq W wisokos'ci 150% wgaﬁodzenia miesiqczneio,

Nagrody jubileuszowe wyptacone w 2009 roku w tacznej wysokosci 2.167,68 zt brutto:

I s 2 dnia 14.01.2009 za 20 lat pracy przypadajace na 14.01.2009r.
rzyznano nagrode w wysokosci 75% wynagrodzenia miesi¢cznego,

P ani I pismem z dnia 19.01.2009 za 25 lat pracy przypadajace na 20.01.2009r.
rzyznano nagrode w wysokosci 100% wynagrodzenia miesi¢cznego,

Sprawdzono:

- udokumentowanie prawa do nagrody jubileuszowej,

- prawidlowo$¢ ustalania lat pracy uprawniajacych do nagrody jubileuszowej,
- terminowo$¢ przyznania oraz wyplaty nagrody jubileuszowe;.

Przyznanie nagréd jubileuszowych pracownikom nastapito w dniu uzyskania przez
pracownikéw uprawnien do tej nagrody. Wyplata nagréd jubileuszowych nastapita
niezwlocznie po nabyciu przez pracownika uprawnief.

2.3. Odprawy emerytalne.

Pani _ w zwigzku z rozwiazaniem stosunku pracy z tytulu przejécia
na emerytur¢ na podstawie pisma z dnia 29.12.2008r. tacono odprawe emerytalng

w wysokosci

wystawiono $wiadectwo pracy dnia 29.12.2008r., w ktérym wskazano

tryb i podstawe rozwiazania umowy na mocy art. 30 § 1 pkt 1 Kodeksu Pracy w zwiazku
z przejéciem na emeryture - potwierdzenie odbioru $wiadectwa pracy przez _

29.12.2008r.

Nie stwierdzono nieprawidiowosci.

2.4. Umowy zlecenia i o dzielo — zestawienie tabelaryczne w zalaczniku nr 4.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

II1. Inwentaryzacja.

Instrukcja inwentaryzacyjna MOK obowiazujaca od 01.03.2001r. okresla:

- Obowiazek powotania co najmniej trzyosobowej komisji inwentaryzacyjnej (pkt 2)

- Przed rozpoczeciem inwentaryzacji kierownik jednostki wydaje stosowne zarzadzenie
wewnetrzne okreslajace pola spisowe, przedmiot i zakres inwentaryzacji, sposob jej
przeprowadzenia oraz terminy, powotuje komisj¢ inwentaryzacyjna ewentualnie takze
zesp6t spisowy (pkt 10).

ko bt ot
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- Inwentaryzacj¢ rzeczowych i pienigznych sktadnikéw majatkowych przeprowadza sig
wdrodze spisu z natury na ostatni dzien kazdego roku obrotowego, przy czym
inwentaryzacje gotéwki w kasie takze w terminach ustalonych przez gtéwnego
ksiggowego (pkt 17).

Zarzadzenie Dyrektora MOK nr 23/2008 z dnia 03.11.2008r. w sprawie przeprowadzenia
spisu z natury: Dom Kultury, Klub Wisus, Klub Rebus, swietlica Osiny, $wietlica Rowiefi,
Scena na Staréwce, $wietlica Gwarki, $wietlica w Kleszczowie, sprzgt akustyczny, obrazy,
zespoty i sekcje MOK, Zorskiej Orkiestry Rozrywkowej - Inwentaryzacja roczna $rodkow
trwalych amortyzowanych stopniowo (konto 011) i $rodki trwale amortyzowane
jednorazowo.

Wyznaczono zespét spisowy w sktadzie: Barbara Jakubczyk - przewodniczaca, Sabina Rokita
- cztonek.

Termin rozpoczecia spisu z natury 03.12.2008r., zakonczenia 31.12.2008r.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31.12.2008r., ostateczny termin
zakonczenia i rozliczenia wynikéw inwentaryzacji ustalono na dzien 15.01.2009r.

Na podstawie protokolu inwentaryzacji z dnia 19.01.2009r. spis rozpoczgto 03.12.2008r.,
zakonczono 31.12.2008r.

Zgodnie z zestawieniem zbiorczym rozliczenia inwentaryzacji z dnia 15.01.2009r.
przediozonego przez gtéwna ksiggowa brakéw i nadwyzek nie stwierdzono ,,po rozliczeniu
przekazanych 91 (od nr 87-177) egzemplarzy arkuszy inwentaryzacyjnych na kontach: 010
prawo wieczystego uzytkowania gruntéw, 011 - $rodki trwate, 013 - $rodki trwate -
wyposazenie, 014 - zbiory biblioteczne, 020- wartosci niematerialne i prawne, 101 - kasa”

Z inwentaryzacji sporzadzono:

- Zestawienie zbiorcze rozliczenia inwentaryzacji na dziefi 31.12.2008r.

- Zestawienie naleznosci na dzien 31.12.2008r. z tytutu dostaw i ustug.

- Wezwanie do potwierdzenia salda na dzien 31.12.2008r.

- Inwentaryzacje rozliczono w terminach zgodnych z zapisami ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002r. - Dz.U. nr 76 poz. 694, z p6zn. zm.).

Ewidencja inwentarzowa w kontrolowanej jednostce prowadzona jest na biezaco, sprzgt jest
wlasciwie opisany.

Ksigzki inwentarzowe:

1. konta 010 — prawo wieczystego uzytkowania gruntéw oraz konta 011 — $rodki trwate
prowadzone w rozbiciu na grupy - brak daty zatozenia ksiegi, nieprzesznurowana, brak
numeracji stron,

2. konta 014 - ksiggozbiér biblioteczny

3. konta 013
1)Dom Kultury - zalozona 01.12.1994r., przepisana 20.12.2007r., ksigga
nieprzesznurowana
2) ,,obrazy”, ,fotografia” - zalozona 02.12.1994r., brak numeracji stron, ksiega
nieprzesznurowana

3) konto 013 - dziat IX sprze¢t elektro-akustyczny, nieprzesznurowana
4)konto 013/072 zespoly MOK- stroje - zatozona 29.02.1996r., przepisana

02.11.2006r., strony nieponumerowane

5)konto 013/072 - dziat I programy komputerowe - zatozona 30.04.1999r., ksiega
nieprzesznurowana

6) scena na star6wce - zatozona 05.05.2003r., ksu;ga nieprzesznurowana

7) klub wisus - zatozona 05.05.2003r., ksigga nieprzesznurowana

8) klub Rebus - zatozona 01.06.2001r., ksigga nieprzesznurowana

-7-

SO———



ZAiK.0914-2-3/09

9) $wietlica Rowief - zatozona 15.08.1980r., ksigga nieprzesznurowana
10) $wietlica Osiny - zalozona 30.08.1985r., przepisana 01.06.2001r., ksi¢ga
nieprzesznurowana
11) $wietlica Kleszczéw - zalozona 01.05.1983r., brak daty przepisania, ksigga
nieprzesznurowana
12) swietlica 0s.Gwarkéw - zatozona 01.10.2004r., ksigga nieprzesznurowana.

Ewidencja prowadzona na biezaco.

3.2. Kasacje zuzytego sprzetu i licencji.

Zarzadzeniem wewnetrznym nr 22/2008 z dnia 03.11.2008r. powotano komisje likwidacyjng
SiI‘ZQtu MOK w sktadzie:

Komisja w sktadzie jak wyzej dokonata kasacji zuzytego sprz¢tu lub zniesienia ze stanu
ewidencyjnego $rodka trwatego ujgtych w protokotach kasacji:

1) Protokét z dnia 04.11.2008r. w sprawie zniesienia ze stanu inwentarzowego sprzetu
z Kinokabiny: 2 szt. nasadki anomosferyczne - 3,76 zi, 3szt. cewy filmowe - 0,09 zt.

2) Protokét z dnia 04.11.2008r. w sprawie zniesienia ze stanu inwentarzowego sprzgtu
w $wietlicy w Rowniu: magnetofon AIWA - 300,00 zi, telewizor Grundig - 582,20 zt.
W zataczeniu ekspertyza techniczna z 07.11.2008r. firmy RTV-SERVICE H.Kuska Zory

3) Protokét z dnia 04.11.2008r. w sprawie zniesienia ze stanu inwentarzowego sprzetu
i wyposazenia w klubie Wisus: grzejnik, kasetka i elementy strojéw o tacznej wartosci
1.035,58 z1. :

4) Protokét z dnia 04.11.2008r. w sprawie zniesienia ze stanu inwentarzowego sprzgtu
w §wietlicy w Osinach: suszarka do rak, krzesta, Zelazko, gry playstation, joystick
o Iacznej wartosci 1.993, 26zt. W zalaczeniu ekspertyza techniczna firmy ,,Omega Plus”
B.Iskra Zory z 15.10.2008r. dot. gry playstation - 675,00 z i Joystlcka (2szt.) - 270,00 zk:
,naprawa w/w sprzetu jest nieoptacalna z powodu braku czgéci zamiennych na polskim
rynku.”

5) Protokét z dnia 04.11.2008r. w sprawie likwidacji elementéw strojéw znajdujacych sie
na stanie zespotu ,,Taaka Kropa” o lacznej wartosci 406,90 z1.

6) Protokét z dnia 04.11.2008r. w sprawie likwidacji elementéw strojéw znajdujacych si¢
na stanie zespotu ,,Wesote Nutki” o facznej wartosci 1.610,50 zt.

7) Protokét z dnia 06.11.2008r. w sprawie likwidacji sprzgtu znajdujacego si¢ w klubie
Rebus: m.in. stoty ogrodowe, fotele ogrodowe, zaluzje, joysticki, wieza JVC o tacznej
wartoéci 2.609,17zt. W zataczeniu ekspertyza techniczna firmy ,.Seris RTV” L.Konsek
Zory z 25.05.2008r. dot. sprzetu konsola Sony+gra Herkules — 369,00 zi, wieza JVC —
830,00 zt, gry na ptytach CD.

8) Protokét z dnia 06.11.2008r. w sprawie likwidacji element6w strojéw znajdujacych sig
na stanie Zespohu Piesni i Tafica Ludowego ,,Zory” o tacznej wartosci 796,39 z1.

9) Protokét z dnia 17.11.2008r. w sprawie likwidacji sprzetu MOK: zasilacza awaryjnego,
aparatu cyfrowego ,Minolta” - 2.871,09 z1, telefonéw Panasonic, pralki, lodéwki,
wiertarek, gasnic proszkowych o tacznej wartosci 7.788,49 z1. W zataczeniu ekspertyzy:
z dnia 09.02.2008r. serwisu fotograficznego FOTO-LUX Racibérz dot. aparatu Minolta —
2.871,09 z1, z dnia 15.04.2008r. Autoryzowanego Zakladu Naprawy Gasnic FHU Miga
Zory - 1,20 z} (za 2 szt.).
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10) Protokét z dnia 17.11.2008r. w sprawie zniesienia ze stanu inwentarzowego sprzgtu

znajdujacego si¢ na stanie ,,Sceny na Staréwce”: tablicy rozdzielacza kabiny, gasnic GP,
stolika, rolet wewnetrznych, monitora o lacznej wartosci 2.903,82zt. W zalaczeniu
ekspertyzy: z dnia 09.04.2008r. ZPHU ,,Omega Elektronic” Rybnik dot. monitora LG —
1249,00 z1, z dnia 15.04.2008r. Autoryzowanego Zaktadu Naprawy Gasnic FHU Miga
Zory - 631,96 z! (za 8 szt.).

Stwierdzone nieprawidtowosci.

1.

3.

3.3.

L.

2.

IV.

Komisja inwentaryzacyjna powotana w skiadzie dwuosobowym, a zgodnie
z obowiazujaca instrukcja inwentaryzacyjna wymagany jest sktad co najmniej 3 osobowy.

Ksiegi inwentarzowe nieprzesznurowane, w trzech przypadkach brak numeracji stron,
brak daty zatozenia ksiggi konta 010 i 011 oraz brak daty przepisania ksiggi konta 013
$wietlica Kleszczéw.

Inwentaryzacja nie objeto drukéw Scistego zarachowania.

Kontrolg objeto réwniez druki $cistego zarachowania.

Ewidencja drukéw kart drogowych: stan drukéw po pobraniu 50szt. od nr numeru

0726751 do nr 0726800 w dniu 07.01.2009r. — 250szt.

Ewidencje drukéw $cistego zarachowania:

1) MOK - Scena na Staréwce zatozona 14.06.2004r. nieprzesznurowana; Ostatni wpis
pod poz. 220 dotyczy bloczkéw biletéw o numerach seryjnych od 132301-132800
wydanych dnia 25.02.2009r. Ostatni odnotowany zwrot wydanych bloczkéw pod poz.
210, 211, 2121 216 w dniu 10.03.2009r. o tacznej wartodci: 3 bloczki 500szt. po 12zt 1
bloczek 500szt. po 8zt, bloczek 500szt. po 13zt bilet kazdy.

2) Bloczki biletéw MOK — zalozona 1992r. Odnotowany ostatni wpis wydanych biletow
pod poz. 7/08 od nr 751 do 875.

3) Druki czekéw gotéwkowych dot. rachunku biezacego — ostatnia poz. 22 potw. datg
odb. 03.06.2008r. i rachunku zfés — stan na 01.01.2008r. 16 czekéw o nr 1650759 do
1650775.

4) Druki KW — dowody wyplat przy delegacjach zagranicznych

5) Druki KP - dowody wptat wykorzystywane przy delegacjach zagranicznych

Ksigga drukéw arkuszy spisu z natury - data zalozenia 15.02.1984r., brak

przesznurowania, ostatni wpis 02.01.2009r. potw. przyjecia 12 szt., stan koncowy 36szt.

Umowy najmu.

W jednostce wprowadzono zarzadzeniami wewnetrznymi stawki za najem lokali bgdacych
wlasnoécia MOK oraz stawki za wynajgcie zespotéw i grup MOK:

1.

2.

3.

Zarzadzenie nr 5/2008 z dnia 03.03.2008r. w sprawie odptatnosci za wynajem sal
i pomieszczenn w Domu Kultury — zatacznik nr 4

Zarzadzenie nr 6/2008 z dnia 03.03.2008r. w sprawie odplatnosci za wynajem sal oraz
kuchni w Klubie REBUS - zatacznik nr 5

Zarzadzenie nr 7/2008 z dnia 03.03.2008r. w sprawie odptatnosci za wynajem sal
w klubie WISUS - zatacznik nr 6

Zarzadzenie nr 8/2008 z dnia 03.03. 2008r. w sprawie odptatnosci za wynajem sal
$wietlicy w Osinach, w Rowniu oraz w $wietlicy w Kleszczowie — zalacznik nr 7
Zarzadzenie nr 9/2008 z dnia 03.03.2008r. w sprawie odplatnosci za wynajecie sali
w $wietlicy w Roju — zatacznik nr 8
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Zarzadzenie nr 10/2008 z dnia 03.03.2008r. w sprawie odptatnosci za wynajem
zespotéw Miejskiego Osrodka Kultury. Wynajem nie obejmuje kosztéw transportu —
zatacznik nr 9

Zarzadzenie nr 11/2008 z dnia 03.03.2008r. w sprawie odptatnosci za wynajem sceny
plenerowej wraz zadaszeniem o wymiarach 10x8x7x2. Wynajem wylacznie na terenie
miasta Zory w wysokosci 2.152,20z1 brutto.

Od 01.07.2008r. na podstawie zarzadzenia nr 15/2008 z dnia 01.07.2008r. kwota
zawynajem sceny plenerowej wynosi 2.350,00 zt brutto. Kwota za jednorazowe
opuszczenie wraz podniesieniem zadaszenia sceny w wysokosci 130,00zt brutto.
Zarzadzenie wewnetrzne nr 17/2008 z 28.08.2008r. w sprawie wynajmu obiektu ,,Scena
na Staréwce”. Ustalona cena za wynajecie Sali duzej wraz z pomieszczeniami
towarzyszacymi w obiekcie w okresie od 29-31.08.2008r. na kwotg 1.200,00 zt netto.
Zarzadzenie wewnetrzne nr 18/2008 z 11.09.2008r. w sprawie odptatnosci za wynajem
par tanecznych Centrum Tafica Towarzyskiego przy MOK — od 11.09.2008r. kwota za
wynajem jednej pary tanecznej wynosi 100,00 zt. Wynajem nie obejmuje kosztow
transportu.

Zarzadzenie wewnetrzne nr 20/2008 z 09.10.2008r. w sprawie odptatnosci za wynajem
Sali teatralnej w obiekcie ,,Scena na Staréwce” — zatacznik nr 10

Zarzadzenie wewnetrzne nr 24/2008 z 03.11.2008r. w sprawie sposobu i trybu
wynajecia powierzchni z przeznaczeniem na kawiarenk¢ w obiekcie ,Scena
na Staréwce” w Zorach. Okreslona wysoko$¢ miesigcznej stawki czynszu za 1m?
dla ustalenia ceny wywolania w postgpowaniu przetargowym wynosi 10,00 zt netto.
Kwota powyzsza zawiera oplat¢ za wynajem powierzchni, ogrzewanie pomieszczen
oraz podgrzanie zimnej wody.

Zarzadzenie wewnetrzne nr 26/2008 z 06.11.2008r. w sprawie odptatnosci za bilet
wstepu do Galerii na Staréwcee — 2,00 zi od osoby.

Zarzadzenie wewnetrzne nr 4/2009 z 26.01.2009r. w sprawie odptatnosci za wynajem
Sali teatralnej w obiekcie ,,Scena na Star6wce” — zatacznik nr 11.

Zarzadzenie nr 7/2009 z 02.03.2009r. w sprawie odptatnosci za korzystanie z zajec
warsztatowych z tafica nowoczesnego w klubie WISUS — miesi¢czna stawka za udziat
w zajeciach warsztatowych z tafica nowoczesnego wynosi 10zt brutto od osoby.
Zarzadzenie nr 8/2009 z dnia 16.03.2009r. w sprawie odptatnosci za wynajem sal
w Klubie REBUS - zatacznik nr 12.

Zarzadzenie nr 9/2009 z dnia 16.03.2009r. w sprawie odptatnosci za wynajecie sali
w $wietlicy w Roju — zatacznik nr 13 ’

Zarzadzenie nr 10/2009 z dnia 16.03.2009r. w sprawie odplatnoéci za wynajem sal
i pomieszczen w Domu Kultury — zatgcznik nr 14

Zarzadzenie nr 11/2009 z dnia 16.03.2009r. w sprawie odplatnosci za wynajem sal
$wietlicy w Osinach, w Rowniu oraz w $wietlicy w Kleszczowie — zatacznik nr 15
Zarzadzenie wewnetrzne nr 12/2009 z 16.03.2009r. w sprawie odplatnosci za wynajem
Sali teatralnej w obiekcie ,,Scena na Staréwce” — zatacznik nr 16.

Zarzadzenie nr 13/2009 z dnia 16.03.2008r. w sprawie odplatnosci za wynajem
zespotéw i grup Miejskiego O¢rodka Kultury. Wynajem nie obejmuje kosztow
transportu — zatacznik nr 17.

Zarzadzenie nr 14/2009 z dnia 16.03.2009r. w sprawie odplatnosci za wynajem sceny
plenerowej wraz zadaszeniem o wymiarach 10x8x7x2. Wynajem wylacznie na terenie
miasta Zory w wysokosci 2.620,00 zt brutto. Kwota za jednorazowe opuszczenie wraz
podniesieniem zadaszenia sceny w wysokosci 136,00z brutto. Kwota za wynajecie
stanowiska dla akustyka z zadaszeniem w wysokosci 137,00 zt brutto.

-10-
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22. Zarzadzenie nr 16/2009 z dnia 16.03.2008r. w sprawie odptatnosci za wynajem sal
w klubie WISUS - zatacznik nr 18.

Kontroli poddano umowy najmu lokali:

1. Umowa najmu zawarta 02.01.2002r. pomiedzy MOK reprezentowanym przez dyrektora
L.Buchalika

Umowa zawarta na czas nieokreSlony z Jednomlesuzcznym terminem wypowiedzenia
przez kazda ze stron.

Pkt 4 umowy: ,,W przypadku nieuregulowania czynszu co najmniej dwa pelne miesiaca
przez Najemcg WynaJmqucy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy w trybie -
natychmiastowym.”

Pkt 1 umowy: ,,Przedmiotem najmu jest pomieszczenic w MOK o pow1erzchn1 6nr’,
zajmowane w celu prowadzenia dziatalnoéci posrednictwa zawierania uméw
finansowych.

Lokal uzytkowany bedzie 3 razy w tygodniu w poniedzialki, $rody i piatki w godz.
od 14.00-18.00.”

Pkt 3 umowy: ,,Najemca zobowiazany jest do uiszczenia czynszu w wysokosci 64,00 zt
netto. Do kwoty czynszu doliczany bedzie podatek VAT w wysokosci 22%. Ogélna
kwota czynszu bedzie wynosi¢ 78,08 PLN brutto.

Czynsz nalezy wplacaé w kasie MOK do 30-go kazdego miesiaca za dany miesiac.
Po tym terminie naliczane beda ustawowo odsetki za zwlok¢. Czynsz rewaloryzowany
bedzie raz w roku 1 stycznia zgodnie ze wzrostem cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
oglaszany przez Prezesa GUS.”

Aneks nr 1 z dnia 02.01.2007r. - zmiana § 3 pkt 2: Czynsz nalezy wplaca¢ gotéwka
w kasie MOK lub przelewem na konto MOK do 30-go kazdego miesiaca za dany miesiac
na podstawie Otrzymanej faktury VAT. Po tym terminie naliczane bgda odsetki
za zwloke.”

Pkt 3 po zmianie: ,,Czynsz podlega¢ bedzie waloryzacji z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych, ogloszonym w Monitorze Polskim
w formie Komunikatu przez Prezesa GUS raz w. roku - poczawszy od miesigca
nastgpnego po ukazaniu si¢ ww. komunikatu.” '

Aneks nr 2 z dnia 31.01.2008r. dotyczy zmiany nazwy firmy i adresu dziatalno$ci:

2. Umowa najmu zawarta 22.10.2003r. i rzez dyrektora
A Marcinca

Umowa zawarta od 01.11.2003r. na czas nieokreslony z jednomiesi¢cznym
terminem wypow1edzen1a przez kazda ze stron. W umow1e brak informacji o wielkoéci
wynajmowanego pomieszczenia, ktére wynosi 14,63 m?,

Pkt 4 umowy: ,,W przypadku nieuregulowania czynszu co najmniej dwa pelne miesigca
przez Najemce Wynajmujacy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy w trybie
natychmiastowym.”

Pkt 1 umowy: ,Przedmiotem najmu jest pomieszczenie w klubie WISUS zajmowane
w celu prowadzenia dziatalnosci ubezpieczeniowe;.”

,Lokal uzytkowany bedzie od poniedziatku do piatku w godz. od 13.00 do 17.00
z wylaczeniem dni §wiatecznych.”

-11 -
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Pkt 3 umowy: ,Najemca zobowiazany jest do uiszczenia czynszu w wysokosci 100 zi
netto. Do kwoty czynszu doliczany bedzie podatek VAT w wysokosci 22%. Ogélna
kwota czynszu bedzie wynosi¢ 122,00 PLN brutto.

Czynsz nalezy wptacaé w kasie MOK do 30-go kazdego miesiaca za dany miesiac. Po
tym terminie naliczane beda ustawowo odsetki za zwlokg. Czynsz rewaloryzowany bedzie
raz w roku 1 stycznia zgodnie ze wzrostem cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
ogtaszany przez Prezesa GUS.” ‘

Aneks nr 1 z dnia 02.01.2007r. - zmiana § 3 pkt 2: Czynsz nalezy wptaca¢ gotéwka
w kasie MOK lub przelewem na konto MOK do 30-go kazdego miesiaca za dany miesiac
na podstawie otrzymanej faktury VAT. Po tym terminie naliczane bgda odsetki
za zwloke.”

Pkt 3 po zmianie: ,,Czynsz podlegaé bedzie waloryzacji z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych, ogloszonym w Monitorze Polskim
w formie Komunikatu przez Prezesa GUS raz w roku - poczawszy od miesiaca
nast¢pnego po ukazaniu si¢ ww. komunikatu.”

3. Umowa najmu zawarta 02.11.1993r. pomiedzy MOK reprezentowanym przez dyrektora
L.Buchalika a

Na podstawie aneksu nr 5 umowa zawarta na czas nieokreslony od dnia 01.01.1997r.

z trzymiesigcznym okresem wypowiedzenia przez kazda ze stron.

Przedmiotem najmu jest lokal znajdujacy su; w budynku przy ul. Dolne Przedmlesme

o tacznej powwrzchm uzytkowej 148,20 m’ (w tym powierzchnia piwnic - 17,30 m?)

z przeznaczeniem na dziatalno$¢ gastronomiczno-rozrywkowa.

Aneksem nr 4 z dnia 31.10.1995r. Wynajmujacy odstepuje Najemcy czg$¢ pomieszczenia

przyleg ga(cego do zaplecza kuchennego restauracji ,Pod Arkadami” o powierzchni

15,20 m".

Aneks nr 7 z dnia 01.02.2007r. do umowy najmu oraz aneksu nr 2 z dnia 01.10.1994r. -

zmiana § 4:

»1.Czynsz podlegaé bedzie waloryzacji z uwzglgdnieniem wskaznika wzrostu cen

towar6w i ustug konsumpcyjnych, ogloszonym w Monitorze Polskim w formie

Komunikatu przez Prezesa GUS dwa razy w roku — wskaznikami kwartalnymi

(odpowiednio za I i II kwartat oraz III i IV kwartat - poczawszy od miesiaca nastgpnego

po ukazaniu si¢ ww. komunikatu.”

1. Optaty za dostawe wody i odprowadzanie $ciekéw beda zmieniane w przypadku
zmian cen przez Dostawcg”

2. Optaty za centralne ogrzewanie naliczane beda zaliczkowo tylko w sezonie
grzewczym w oparciu o rozliczenie kottowni wiasnej. Rozliczenie to nastgpowaé
bedzie po zakonczeniu sezonu grzewczego. Najblizsze urealnienie powyzszego
zaliczkowego rozliczenia nastapi w maju 2008r.”

Aneks nr 8 z dnia 01.04.2008r.: ,,Czynsz podlegaé bedzie waloryzacji z uwzglednieniem

wskaznika wzrostu cen towaréw i uslug konsumpcyjnych, ogtoszonych w Monitorze

Polskim w formie Komunikatu przez Prezesa GUS jeden raz w roku — wskaznikiem
rocznym — po zakoficzeniu roku poczawszy od miesigca nastgpnego po ukazaniu si¢ ww.
komunikatu.”

Czynsz nalezy wptacaé gotowkq w kasie MOK lub przelewem na konto MOK do 30- -go

kazdego miesiaca za dany miesiac na podstaw1e otrzymanej faktury VAT. Po tym

terminie naliczane beda odsetki za zwloke.”
Wysoko§¢ czynszu od 01.02.2008r. wynosita 1 055,66 zt netto, tj. 6,46 z Im?;
od 01.02.2009r. wynosi 1.100,00 zt netto, tj. 6, 73zH/m>,
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4. Umowa najmu nr 1/2009 zawarta w dniu 27.02.2009r. pomi¢dzy dyrektorem MOK a |
— obowiazujaca od 01.03.2009r. na czas oznaczony
do 01.03.2012 roku na warunkach ustalonych podczas przetargu.

Do umowy zataczono protokét pomiaru lokalu oraz protokét zdawczo-odbiorczy.
Przekazanie nieruchomos$ci w_najem nastapito zgodnie z Zarzadzeniem Prezydenta
Miasta nr OR.0151-951/08 z 24.09.2008r w sprawie sposobu i trybu wydzierzawiania
oraz wynajmowania nieruchomosci (lokali uzytkowych) stanowiacych wiasnos¢ Gminy
Zory na czas oznaczony do 3 lat na podstawie Uchwaty nr 226/XX1/08 Rady Miasta Zory
z dnia 24.04.2008r. w sprawie zasad gospodarowania nieruchomosciami.

Zatacznikiem nr 2 do zarzadzenia wewngtrznego, zgodnie z Zarzadzeniem Prezydenta
Miasta Zory nr 951/08 z 24.09.2008r. Dyrektor MOK powotat Komisj¢ Przetargowa
w skladzie:

Wprowadzono Zarzadzenie wewngtrzne nr 24/2008 z 03.11.2008r. dotyczace sposobu
i trybu wynajecia powierzchni z przeznaczeniem na kawiarenkg w obiekcie ,,Scena
na Staréwce” w Zorach.

Okreslono wysoko$¢ miesigcznej stawki czynsza za 1m? dla ustalenia ceny wywotania
w postqpowamu przetargowym na kwote 10,00 zt netto. Laczna powierzchni uzytkowa
wynajmu: 110,22 m>.

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia wewnetrznego - Regulamin przeprowadzania przetargéw
na najem i dzierzawe lokali uzytkowych stanowigcych wiasnos¢ MOK.

1. Ogloszenie o przetargu ustnym nieograniczonym na oddanie w najem lokalu

uzytkowego.

Termin: 1 grudnia 2008 roku 10.00.

Termin II przetargu: 8 grudnia 10.00

Wyznaczono kwot¢ wadium 2.200,00 zt. Wplata na ustalone w ogloszeniu konto
najpézniej do godziny 15.00 na 1 dzien przed wyznaczonym terminem przetargu.

Ii II przetarg nie zostat rozstrzygnigty — nikt nie wptacit wadium - brak zainteresowanych
wynajmem.

Kazdorazowo komisja przetargowa sporzadzita protokét.

2. Ogloszenie o przetargu ustnym nieograniczonym na oddanie w_najem lokalu
uzytkowego.

Zarzadzenie wewnetrzne wraz z zalacznikami nr 5/2009 z 02.02.2009 roku w sprawie
sposobu i trybu wynajecia powierzchni z przeznaczeniem na kawiarenk¢ w obiekcie
»dcena na Staréwcee”.

1. Ogloszenie o przetargu Karta informacyjna lokalu uzytkowego

2. Wzorcowa umowa najmu lokalu.

3. Druk o$wiadczenia oferenta przystgpujacego do przetargu.

Zamieszczono na BIP — dodano 11.02.2009

Zamieszczono réwniez w gazecie Nowmy dnia 11.02.2009 roku.

Ustalono cen¢ wywolawcza za 1 m? ?owwrzchm uzytkowej 7,50 zt petto plus media,
lokal uzytkowy o powierzchni 62,72 m”.
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Wyznaczono kwote wadium 1.000,00 zt wptata na ustalone w ogloszeniu konto najpdézniej
do godziny 15.00 na 1 dzien przed wyznaczonym terminem przetargu.
Termin 25.02.2009 roku godz. 10.00

Sporzadzono protokét z posiedzenia Komisji przetargowej w dniu 25.02.2009r.
na oddanie w najem lokalu uzytkowego.

Wptlacono jedno wadium przez ﬁnnq_.

Oferent przedtozyt wymagane w ogloszeniu o przetargu dokumenty.

Oferent wyrazit zgode na ceng 7,60 z1 netto plus media i podatek od nieruchomosci.

Umowa bedzie zawarta na okre§lony, tzn. 3 lat. Przed podpisaniem umowy najemca
zobowiazany jest wplacié¢ kaucjg zabezpieczajaca w wysokosci 900,00 zt brutto.

Ponadto kontroli poddano umowy na wynajem:

1. sal w Domu Kultury:

nr 27/2008 z 08.11.2008r. — koszt najmu 1.037,00 z1, nr 28/2008 z 14.10.2008r. — 415,17 zi,
nr 29/2008 z 14.10.2008r. — 1.500,60zt, nr 30/2008 z 18.11.2008r. — 1.037 zi, nr 31 z
24.11.2008r. — 119,56 z1, nr 32/2008 z 25.11.2008r. — 119,56 z, nr 33/2008 z 26.11.2008 —
239,12 z1, nr 34/2008 z 26.11.2008r. — 2.074,00 zt nr 36/2008 z 29.12.2008r. — 241,56 z}.

2. sal w Klubie Rebus:

nr 13/KR/2008 z 05.02.2008r. — koszt najmu 17,08 zi, nr 14/KR/2008 z 11.02.2008r., nr
25/KR/2008 z 25.02.2008r. - 17,08 zt, nr 33/KR/2008 z 03.03.2008r. - 35,38zi, nr
47/KR/2008 z 02.05.2008r.- 122,00 z1, nr 60/KR/2008 z 14.08.2008r. - 70,76 zi, nr
77/KR/2008 z 23.12.2008r. - 34,16 zi

3. sali w §wietlicy w Osinach

nr 9/08 z 05.05.2008 — koszt najmu 229,97 zi, nr 10/08 z 20.05.2008r. - 292,80 z1, nr 11/08
7 10.06.2008r. — 341,60 zt, nr 12/08 z 09.07.2008r. - 475,80 zi, nr 13/08z 14.07.2008r. -
244,00 zt, nr 15/08 z 16.09.2008r. — 146,40 zi, nr 16/08 z 02.10.2008 — 78,69 z1, nr 17/08 z
09.10.2008 — 976,00 z, nr 18/08 z 17.10.2008r. — 146,40 zt, nr 19/08z 04.11.2008r. -
475,80 zt, nr 20/08 z 26.11.2008r. — 976,00 z1, nr 21/08 z 03.12.2008r. — 341,60 zt.

4. sali w §wietlicy w Rowniu

nr 1/2008 z 20.02.2008r. — koszt najmu 170,06 zi, nr 2/2008 z 04.03.2008r. — 195,20 zi, nr
3/2008 z 08.04.2008r. — 488,00 zI, nr 4/2008 z 16.04.2008r. — 488,00 zt, nr 5/2008 z
16.04.2008r. — 488,00 z1, nr 6/2008 z 21.07.2008r. — 963,80 zi, nr 7/2008 z 23.07.2008r. -
97,60 zt, nr 8/2008 z 08.09.2008r. — 488,00 z1, nr 10/2008 z 23.10.2008r. — 244,00 zi.

5. sali Kino Na Staréwce

nr 1/2008 z 10.10.2008r. — koszt najmu 1.500,60 zt, nr 2/2008 z 21.10.2008r. — 329,40 zi, nr
3/2008 z 21.11.2008r. — 329,40 zt, nr 4/2008 z 08.12.2008r. — 414,80 zi.

6. sali w Klubie Rebus

nr 1/2008 z 07.01.2008r. — koszt najmu 51,24 zl, nr 2/2008 z 20.02.2008r. — 142,74 zt,
nr 3/2008 z 05.05.2008r. — 778,36 zt, nr 4/2008 z 04.06.2008r. — 247,66 zi, nr 5/2008
z 02.07.2008r. — 265,35 z}, nr 6/2008 z 08.07.2008r. — 70,76 zt, nr 7/2008 z 10.07.2008r. —
195,20 zi, nr 8/2008 z 05.12.2008r. — 212,28 zl.

7. sali w $wietlicy Gwarkow

nr 1/SG/2008 z 03.03.2008r. — koszt najmu 580,72 zi, nr 2/SG/2008 z 25.09.2008r. —
136,64 zi.

8. sali w Swietlicy w Kleszczowie

nr 1 z 29.04.2008r. - koszt najmu 463,60z, nr 2 z 16.09.2008r. - 195,20 zt, nr 3
z 30.09.2008r. - 195,20 zt, nr 4 z 03.12.2008r. — 195,20zt
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Stwierdzono:

1. Wszystkie opisane wyzej umowy z lat poprzedzajacych rok 2009 zawarte zostaly na czas
nieokres$lony. W przypadku “ aktualna wysoko$¢ czynszu
znacznie odbiega od cen wynajmowanych lokali przez pozostate jednostki organizacyjne
gminy. Minimalna ustalona w 2005r. przez Prezydenta Miasta (zarzadzeniem nr OR.0151-
1087/05 z 05.12.2005r. w sprawie ustalenia minimalnych, bazowych, miesigcznych
stawek czynszu za 1m? powierzchni uzytkowej lokali uzytkowych oddanych w posiadanie
zalezne i zasad waloryzacji czynszu) stawka czynszu lokalu gastronomicznego dla
ustalenia ceny wywolania w postgpowaniu przetargowym wynosi 8,50 zt netto. Ceny
najmu w zawieranych umowach znacznie przewyZzszaja ceny wywolawcze.

Majac na uwadze zasady gospodarnosci nalezy dazy¢ do zmiany warunkéw umowy
w czesci wysokosci czynszu oraz terminu najmu lokali na czas oznaczony do 3 lat.

W przypadku najmu lokali nalezy postgpowac zgodnle z Zarzadzeniem Prezydenta Miasta
Zory nr OR.0151-951/08 z dnia 24.09.2008r. w sprawie sposobu i trybu wydzierzawiania
oraz wynajmowania nieruchomosci (lokali uzytkowych), stanowiacych wiasnos¢ Gminy
Zory, na czas oznaczony do 3 lat.

2. Zgodnie z warunkami umowy dokonywano corocznych waloryzacji wysokosci czynszu.
3. Od wptat dokonywanych po terminie naliczano i dochodzono odsetek za zwioke.

4. W przypadku zawieranych uméw najmu sali w $wietlicy w Kleszczowie znajduja sig¢ tzw.
martwe zapisy” o treci: ,,w dniu zawarcia umowy Najemca tytutem zaliczki wptaca 50%
kwoty ustalonej w pkt 2 w kasie MOK. Pozostala cz¢s¢ kwoty platna gotéwka w kasie
MOK na jeden m-c przed impreza.” Umowy zawierane sa na kilka dni przed impreza.

Sprawdzenia dokonano na podstawie:

1. Uméw najmu.

2. Faktur wystawionych w 2008 roku i 2009 roku przez MOK.

3. Wyciagéw bankowych z 2008 roku i 2009 roku.

4. Kart kontowych wg kontrahentéw za okres od 01.01. do 31.12.2008r. i od 01.01.
do 01.02.2009r.:
konta 202 — rozrachunki z dostawcami
konta 760 — 002 dochody - czynsze, ogrzewanie

V. Ryczalt z tytutu uzywania samochodu prywatnego do celéw stuzbowych.

Sprawdzeniu poddano prawidlowo$é dokonywania rozliczefi z pracownikami (dyrektor
MOK) z tytulu korzystania przez nich z prywatnego, samochodu osobowego do celéw
sluzbowych na podstawie Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r.
w sprawie warunk6w ustalania oraz sposobu dokonywama zwrotu kosztéw uzywania
do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych
wlasnos$cia pracodawcy (Dz.U. nr 27, poz. 271 z pézn. zm.).

Zwrotu kosztéw dyrektorowi za jazdy lokalne w granicach administracyjnych miasta Zory
przy mles1qcznym limicie kilometréw w wysokosci 150 dokonywano comiesigcznie
po przedtoZzeniu pisemnego o$wiadczenia, zgodnie z warunkami umowy nr 2327-1-2/04
z dnia 01.09.2004r. zawartej na czas nieokreslony (poj. silnika 1250cm’).

Wyptata naleznoéci z tego tytulu dokonywana jest w miesiacu nastgpnym po miesiacu,
ktérego oswiadczenie dotyczy.

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o nastgpujace dokumenty:

e umowe zawartg z dyrektorem MOK
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e os$wiadczenia sktadane przez dyrektora
e listy ptac za miesiace od stycznia 2008r. do grudnia 2008r. oraz od stycznia 2009r.
do lutego 2009r.

Stwierdzone nieprawidtlowosci:

1. Na o$wiadczeniach dot. stycznia 2008r. i sierpnia 2008r. (zataczniki nr 19 i 20) wykazana
liczba dni nieobecnosci jest niezgodna z ewidencja czasu pracy dyrektora (zestawienie
w zataczniku nr 21). W zwiazku z powyzszym za miesiace te wyptacono ryczait
zawyzony tacznie o 11,40 zi brutto.

Zawyzony ryczalt zostal skorygowany o kwotg 11,40zt w liscie ptac nr 10/2009
z 09.04.2009r. przy wyplacie ryczattu za marzec 2009r. (WB nr 64/2009 z dnia
09.04.2009r.).

Przeprowadzane kontrole sprawdzajace przedtozonych o$wiadczefi z lista obecnosci
sa niewystarczajace, na o§wiadczeniach brak podpisu os6b sprawdzajacych.

Faczna warto$é wyptaconego w 2008 roku ryczaitu poddanego kontroli (zatacznik nr 21)
wynosi 1.401,84 zt, a wyptaconego w 2009 roku - 188,04 zi.

VI. Wydatki na podréze stuzbowe pracownikéw wyplacane na podstawie:

1) rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002r. w sprawie
wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U. Nr 236, poz. 1990 z p6zn. zm.)

2) rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002r. w sprawie
wysokoéci oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych —pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu
podrézy stuzbowej poza granicami kraju (Dz.U. Nr 236, poz. 1991 z pézn. zm.).

Sprawdzono:

1) przestrzeganie zasady rozliczania wylacznie kosztéw podrézy stuzbowych odbywanych
w terminie i w miejscu oraz $rodkiem wskazanym przez pracodawcg w poleceniu wyjazdu
stuzbowego '

2) prawidtowos¢ rozliczania kosztéw wyjazdéw stuzbowych, w tym naliczenia:

- naleznego ryczaltu za dojazdy $rodkiem komunikacji miejscowe;j
- naleznego ryczattu za noclegi
- naleznych diet

3) prawidtowos¢ okre$lenia czasu pobytu pracownika poza granicami kraju

4) terminowo$¢ rozliczenia kosztéw podrézy przez pracownika

4) stosowanie procedur kontroli wydatkéw.

Kontrole¢ przeprowadzono- na podstawie delegacji przedstawionych do rozliczenia kosztéw
podrézy z okresu od stycznia 2008r. do lutego 2009r. zestawione tabelarycznie w zataczniku
nr 22.

Wyjazd shuzbowy dyrektora zlecany byt przez Prezydenta Miasta. Polecenia wyplaty
dyrektorowi poniesionych przez niego kosztéw podrézy zatwierdzane byly przez Prezydenta
Miasta. Delegacje stuzbowe samochodem prywatnym dyrektora byly rozliczane na podstawie
ewidencji przebiegu pojazdu podpisywane przez prezydenta miasta.
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Stwierdzone nieprawidlowosci:

1. Na delegacjach brak adnotacji o dokonanej kontroli merytorycznej (druki polecen
wyjazdu stuzbowego nie zawieraja odpowiedniej rubryki).

VII. Zaméwienia publiczne.

1. W badanym okresie przeprowadzano jedno postgpowanie w trybie zaméwien publicznych.
Przeprowadzono przetarg nieograniczony na dostawe fortepianu dla obiektu ,,Scena na
Staréwce”.

2.Do dokonywanych zaméwiefi w trybie poza ustawa Prawo zamdwien publicznych
zastosowanie maja:

1. zarzadzenie Prezydenta Miasta nr OR.0151-106/05 z 10.02.2005r. w sprawie zasad
udzielania zaméwieft do kwoty 6.000 euro obowiazujace do10.06.2007r.

2. zasady udzielania zaméwien do kwoty 14.000 w Urzedzie Miasta Zory i jednostkach
organizacyjnych miasta stanowiace Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Prezydenta Miasta
Zory nr OR.0151-494/07 z dnia 11.06.2007r. w sprawie zasad udzielania zaméwien
do kwoty 14.000 euro obowiazujace od 11.06.2007r.

Sprawdzono, czy jednostka stosuje si¢ do ww. zarzadzen na podstawie zaméwien udzielonych
w badanym okresie.

Ad.l
1 Przetare nicograniczony nr MOK-AD/34110/01/08 na dostawe fortepianu dla obiektu
Scena na Staréwce”.

Ogloszenie z dnia 15.07.2008 roku o wszczgciu postgpowania przetargowego zamieszczono:
a) na tablicy ogloszen w siedzibie MOK,
b) na stronie internetowej BIP - wydruk,
¢) na stronie Urzedu Zaméwien Publicznych wydruk z dnia 15.07.2008 roku.

Przedmiot zaméwienia: dostawa fortepianu dla obiektu ,,Scena na Staréwce”
Kod CPV przedmiotu zaméwienia - 36.31.00.00-7.

Nie dopuszczono mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

Nie dopuszczono mozliwosci ztozenia ofert wariantowych.

Ogloszenie wystane do BZP z numerem 161063-2008.

Termin wykonania zaméwienia 22.08.2008 roku.

Termin zwigzania z oferta: 30 dni.

Wadium 1000,00 zi.

Kryteria oceny ofert:

Cena 100%

Termin sktadania ofert: 25.07.2008 godzina 9:00
Termin otwarcia ofert:25.07.2008r. godzina 10:00

Protesty na SIWZ .

1. Dnia 18.07.2008 roku firma — Fomianki oprotestowata zapisy
SIWZ. Firma wniosta o zmiang postanowien SIWZ, wzglednie o uniewaznienie
postgpowania. Wg wnoszacego zamawiajacy naruszyl art.7 ust.l ustawy, poniewaz nie
zapewnil prowadzenia postgpowania Ww sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz art.29 ust.2 ustawy poniewaz opis przedmiotu zam6wienia zostat opisany
w sposéb utrudniajacy uczciwa konkurencjg.
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2. Dnia 21 lipca godz. 16.50 _ wniosta protest

na SIWZ — firma wniosta o wykreslenie wymogu, aby zaoferowane fortepiany posiadaty
elementy mechaniki wykonane z materialu weglowego oraz o zmiang SIWZ w odniesieniu
do tak precyzyjnego ustalenia szerokosci i wysokosci oferowanego fortepianu — aby zapisy
SIWZ nie naruszaty zasad wynikajacych z art. 29 ust.2 ustawy. '

Zamieszczono zawiadomienie o wniesieniu protestu wraz z wezwaniem do wzigcia udziatu
w postgpowaniu toczacym si¢ na wskutek wniesienia protestu.

Termin otwarcia i skladania ofert zmienit si¢:
B skladania ofert. 30.07.2008 roku godz. 9.00
B otwarcia ofert. 30.07.2008 roku godz. 10.00

Rozstrzygniecie protestéw:

a) firmy [

Postanowiono : ,
- uwzglednié protest w czesci dotyczacej szerokosci oraz wysokosci instrumentu,
- w pozostatej czgsci oddalic.

Zamawiajacy oddala zarzut dotyczatc'y koniecznoéci uzycia materiatu weglowego ABS jako
bezzasadny.

b) rozstrzygniecie protestu | N

Postanowiono:
- uwzgledni¢ protest w czgéci dotyczacej usunigcia z opisu przedmiotu zaméwienia
zwrotu: ,,Core System”
- wpozostalej czgsci oddali€.

Zamawiajacy oddala zarzut dotyczacy koniecznosci uzycia materialu weglowego ABS jako
bezzasadny.

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu ztozyty oswiadczenia na Druku ZP-11 o braku
podstaw do wylaczenia z postgpowania.

Otwarcie ofert:
W wymaganym terminie wptyngta jedna oferta.

Kwota jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia wynosi -
93.000,00 zt.

Ztozono 1 oferte. | N - v oty oferty:
Data wniesienia wadium w formie pienigznej 29.07.2008 roku.
Zwrot wadium 12.08.2008 roku.

Cena fortepianu firmy [JJJll 76.196,72 21 netto, brutto 92.960,00 z1.
Zawiadomienie o wyniku postgpowania z dnia 31.07.2008 roku.
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Wybrana oferta spetnia warunki formalne i merytoryczne udzialu w postgpowaniu oraz
uzyskata najwieksza ilo$¢ punktéw w oparciu o kryterium wyboru oferty.

Informacj¢ zamieszczono na tablicy ogloszen oraz BIP 31.07.2008 roku.
Informacj¢ zdjeto z tablicy ogloszen 12.08.2008 roku.

Ogtloszenie o udzieleniu zaméwienia zamieszczono na stronie Urzgdu Zaméwieni Publicznych
13.08.2008 roku (na podstawie wydruku z dnia 13.08.2008 roku).

Zawarto Umowe nr 236/2008 roku dnia 12.08.2008 roku pomicdzy || GcNGzGE
— a Dyrekiora MOK Henrykg

Krypezyk. Dostawca zobowiazuje si¢ dostarczy¢ fortepian dla obiektu ,,Scena na Staréwce”
Przedmiot umowy zostanie dostarczony, wniesiony i nastrojony do dnia 22.08.2008 roku.
Zgodnie z warunkami umowy wynagrodzenie 76.196,72 netto — 92.960,00 zt brutto, ptatne
w terminie 21 dni od daty dorgczenia faktury VAT. Podstawa wystawienia faktury bedzie
protokél  zdawczo-odbiorczy  podpisany przez  upowaznionego  przedstawiciela
Zamawiajacego. Okres gwarancji 60 miesigcy od daty przekazania przedmiotu umowy.

Po realizacji umowy sporzadzono protokét zdawczo-odbiorczy dnia 22.08.2008 roku,
po zapoznaniu si¢ z instrumentem i weryfikacji z trescia umowy odebrano bez zastrzezen co
do stanu technicznego.

Termin gwarancji do 22.08.2013 roku. Odbierajacy :

Otrzymano Fakturg Vat nr 933/08 z dnia 22.08.2008 roku na kwotg 92.960,00 zi. Przelano
15.09.2008r. WB nr 162/2008.

2. Umowa nr IKIN.2228-80/07 zawarta 22.04.2008r. pomiedzy MOK reprezentowanym przez
Dyrektora a

Dostawca zobowiazuje si¢ do dostarczema montazu i uruchomienia sprzgtu projekcyjnego do
kina ,,Na Staréwce” w Zorach wg zakresu rob6t zgodnego z opisem w Specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia”. Umowa zostala zawarta zgodnie z art. 10 ust. 1, tj. przetarg
nieograniczony — ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz zarzadzeniem Prezydenta Miasta
nr OR.0151-355/08 z 11.04.2008r.

Przedmiot umowy zostanie dostarczony, zamontowany i uruchomiony do dnia 19.06.2008r.
Wynagrodzenie przystugujace Dostawcy: 178.080,00z1 + 22% VAT = 217.257,60 z} platne
jednorazowo — po dostarczeniu i uruchomieniu przedmiotu umowy w terminie 21 dni od daty
dorgczenia faktury.

Ustalony okres gwarancji za wady — 12 miesigcy od daty przekazania przedmiotu umowy.
Aneks nr 1 z 13.06.2008r. okres$la nowg dat¢ uruchomienia przedmiotu umowy: 01.08.2008r.
»z¢ wzgledu na konieczno§¢ zsynchronizowania prowadzonych robét dodatkowych
z montazem naglosnienia i projektoréw... Dla prawidlowej oceny jakosci uzyskanego
dzwigku i obrazu montaz moze nastapi¢ dopiero po zabudowamu foteli na Sali projekcyjnej”
(notatka stuzbowa z dnia 13.06.2008r.).
Protokét koricowy spisany 31.07.2008r.

zawiera
stwierdzenia, ze ,,dostawa wykonana zgodnie z umowg”. Okres gwarancji ustala si¢ do dnia:
12 miesigcy od dnia 31.07.2008r.
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Za wykonane prace Dostawcy na podstawie faktury nr 323/2008 z 31.07.2008r. (z terminem
platnosci 21 dni zgodnie z warunkami umowy) otrzymanej 08.08.2008r. dokonano zaplaty
przelewem dnia 28.08.2008r. (WB nr 152/2008 z 28.08.2008r.).

Sprzet zostal przekazany dowodami OT i wpisany do ksiggi inwentarzowe; $rodkéw
trwatych: projektor o wartosci 69.400,00 zt — OT4/2008, projektor o wartosci 69.450,00 zt —
OTS5/2008, procesor o wartosci 29.750,00 zt — OT6/2008; przewijarka o wartosci 3.600,00 zi
— OT7/2008 oraz do ksiggi inwentarzowej wyposazenia do wartosci 3.500,00 zt: sklejarka
typu scotch do taém o wartosci 1.700,00 zi, szafa zasilania elektr. o wartosci 1.450,00 zi
i szpule filmowe 10 szt. po 195,00 z} kazda o wartosci 1.950,00 z.

Ad.2.
ROK 2008

1. Malowanie pomieszczen w Domu Kultury w Zorach

Notatka z dnia 02.12.2008 roku na malowanie pomieszczeh w Domu Kultury w Zorach.
Srodki zabezpieczone w budzecie 10.600,00 z} brutto. Kosztorys inwestorski 10.610,10 zt
brutto.

Wykonawcy, z ktérymi przeprowadzono rozmow telefoniczne:

Wﬁonawca, ktéi zlozil oferte: C

Zawarto umowe nr 405/2008 w dniu 02.12.2008 roku pomiedzy dyrektorem MOK Hen ka
na malowanie pomieszczen Domu Kultury.
Ustalono: :

datg rozpoczecia rob6t 02.12.2008 roku,
date zakoficzenia rob6t 19.12.2008 roku.

Warto$é robét 7.722,37 zt netto — 9.421,29 zi brutto (zgodny z kosztorysem ofertowym).
Wynagrodzenie platne w terminie 14 dni od daty dorgczenia faktury Vat po wykonaniu
i odbiorze robét. Ustalono okres gwarancji na 12 miesigcy od daty przekazania do uzytku.

Po realizacji zaméwienia sporzadzono protokét odbioru w dniu 19.12.2008 roku,
zatwierdzono — bez uwag.

Otrzymano Fakturg Vat 47-2008 dnia 22.12.2008 roku na kwote 9.421,29 zt zgodnie
z zawarta umowa. Zaptacono 23.12.2008 roku — WB nr 228/2008r.

2. Dostawa sprzetu komputerowego do obiektu ,,Scena na Staréwce” w Zorach.

Notatka z dnia 02.12.2008 roku na dostawe sprzetu komputerowego do obiektu ,,Scena
na Staréwce” w Zorach.

Wykonawcy, ktérych poproszono o zlozenie oferty handlowej:
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Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty handlowe:

Wybrano wykonawcg zaméwienia z najkorzystniejsza cena firme I
Zawarto umowe nr 404/2008 w dniu 02.12.2008 roku na zakup, dostarczenie, zamontowanie
oraz zainstalowanie sprz¢tu komputerowego zgodnie z przedstawiona oferta.
Wykonanie przedmiotu zaméwienia ustalono do dnia 15.12.2008 roku.
Za dostawe zamawiajacy zaplaci 42.033,00 zt netto, 51.280,26 z} brutto. Wynagrodzenie
platne w terminie 14 dni od daty dostarczenia, i przedtozeniu faktury vat.
Po realizacji zaméwienia otrzymano:
a) Fakture Vat nr 1386/MAG/2008 z 12.12.2008 roku (wptyw 15.12.2008r) na kwote
13.261,40 z1 brutto — przelano 23.12.2008r,
b) Faktur¢ Vat nr 1392/MAG/2008 z 5.12.2008 roku (wptyw 15.12.2008r) na kwotg
26.439,84 z1 brutto — przelano 23.12.2008r,
c) Fakture Vat nr 1399/MAG/2008 z 15.12.2008 roku (wptyw 15.12.2008r) na kwotg
11.579,02 z! brutto — przelano 23.12.2008r — WB nr 228/2008.

3.Dostawa i montaz sprzetu o§wietleniowego do obiektu . Scena na Staréwce” w Zorach.
Notatka z dnia 17.12.2008 roku na dostawe i montaz sprzgtu o$wietleniowego do obiektu
,Scena na Staréwce” w Zorach.

Wykonawcy, ktérych poproszono o zlozenie oferty handlowe;:

Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty handlowe:

Wibrano wikonawcq zaméwienia z najkorzystniejsza cena firme _

za kwotg 36.900,00 zi netto.

Zawarto umowe nr 432/2008 w dniu 17.12.2008 roku na dostarczenie, zamontowanie sprzgtu
o$wietleniowego zgodnie z przedstawiona oferta.

Wykonanie przedmiotu zaméwienia ustalono do dnia 29.12.2008 roku.

Za dostawg zamawiajacy zaptaci 36.900,00 zi netto, 45.018,00 zi brutto.

Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem po odbiorze ww. sprzgtu w terminie 14 dni od daty
dorgczenia faktury VAT.

Sporzadzono protok6t odbioru z dnia 29.12.2008 roku. Kupujacy nie wnosil zastrzezen
do ww. sprzetu. Bez uwag.

Po realizacji zaméwienia otrzymano Faktur¢ Vat nr FV/00212/08 z dnia 29.12.2008r.
na kwote 45.018,00 z1 brutto — przelano 30.12.2008r WB nr 231/2008.
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4. Wykonanie projektu technicznego przebudowy dachu na budynku §wietlicy w Osinach’.
Notatka z dnia 21.11.2008 roku na ,,Wykonanie projektu technicznego przebudowy dachu

na budynku $wietlicy w Osinach”.
Wykonawecy, ktérych poproszono o zlozenie oferty handlowe;:

Wykonawcy, ktérzy zlozyli oferty handlowe:

Wybrano wykonawcg zaméwienia z najkorzystniejsza cena firme —
I, - o' 000,00 7 ntto.

Zawarto umowe nr 391/2008 w dniu 21.11.2008 roku na wykoname projektu technicznego
,Przebudowy dachu na budynku $wietlicy w Osinach”.

Rozpoczecie prac projektowych: 21.11.2008r,

Zakonczenie prac projektowych: 19.12.2008r.

Termin odbioru prac projektowych: 19.12.2008 roku.

Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem po odbiorze ww. sprz¢tu w terminie 14 dni od daty
dorgczenia faktury VAT.

Sporzadzono protokét odbioru dokumentacji z dnia 19.12.2008 roku.

Po realizacji zaméwienia otrzymano Fakture Vat nr 74/12/08 z dnia 19.12.2008r. na kwote
4.880,00 zt brutto — przelano 29.12.2008r WB nr 230/2008.

5. Wykonanie i montaz systemu wystawienniczego na $cianach obiektu ,.Sceny na Staréwce”.

Notatka z dnia 19.09.2008 roku na wykonanie i montaz systemu wystawienniczego
na $cianach obiektu ,,Sceny na Staréwce”.
Wykonawcy, z ktérymi przeprowadzono rozmowy telefoniczne:

Wykonawci, ktérzi 'zlozili oferti handlowe:

Zawarto umowe nr 293/08 w dniu 19.09.2008r. na wykonanie i montaz systemu
wystawowego dla obiektu ,,Scena na Staréwce” — szyny aluminiowe szt.30 z osprzgtem
za kwote netto 8.648,20 — brutto 10.550,81 zi.

Termin wykonania ustalono do dnia 26.09.2008r.

Wynagrodzenie ptatne bgdzie przelewem po odbiorze ww. sprzgtu w terminie 14 dni od daty
dorgczenia faktury VAT.

Sporzadzono protok6t odbioru z dnia 25.09.2008 roku. Odbi6r bez zastrzezefi. Termin
gwarancji do dnia 25.09.2009 roku.

Po realizacji zaméwienia otrzymano Fakture Vat nr 293/2008 z dnia 29.09.2008r. na kwotg
10.550,81 z1 brutto — przelano 13.10.2008r WB nr 230/2008.
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6. Dostawa i montaz mebli do garderéb, foyer i kawiarni, wieszakéw do biur do obiektu
.Scena na Staréwce” w Zorach.

Notatka z dnia 16.07.2008 roku na dostawe i montaz mebli do garderdb, foyer i kawiarni,
wieszakéw do biur do obiektu ,, Scena na Staréwee” w Zorach.

Wykonawcy, ktérych poproszono o ztozenie oferty handlowej:

Wykonawci, ktérzi zloi' i oferti handlowe:

Wybrano wykonawce zaméwienia z najkorzystniejsza ceng firme _

Zawarto umowe nr 220/2008 w dniu 21.07.2008 roku na dostarczenie mebli dla obiektu
,,Scena na Staré6wce” w Zorach.

Wykonanie przedmiotu zaméwienia ustalono do dnia 08.09.20008 roku (wigksza czgsé
do 22.08.2008 roku).
Za dostawe zamawiajacy zaptaci 32.368,03 zt netto, 39.489,00 zt brutto.
Wynagrodzenie ptatne bedzie :
- zaliczka w wysokosci 9.489,00 zt do dnia 06.08.2009 roku,
- pozostata kwota 30.000,00zt przelewem po catosciowym wykonaniu ustugi
na podstawie wystawionej Faktury Vat w terminie 14 dni od daty dorgczenia,

Otrzymano Fakture Vat zaliczkowg nr 02/VII/ZAL/EK/2008 z 05.08.2008 roku — przelew
05.08.2008r. WB nr 137/2008.

Po realizacji zam6wienia otrzymano Fakturg Vat nr 06/IX/EK/2008 z dnia 04.09.2008 roku
na kwote 30.000,00 z} brutto — przelano 17.09.2008r WB nr 164/2008.

7. Wykonanie lady kawiarnianej i wieszakéw do szatni w obiekcie ..Scena na Staréwce”
w Zorach.

Notatka z dnia 10.07.2008 roku na wykonanie lady kawiarnianej i wieszakéw do szatni
w obiekcie ,, Scena na Staréwee” w Zorach.

Wykonawcy, ktérych poproszono o zlozenie oferty handlowej:

Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty handlowe:

Zawarto umowe nr 221/2008 w dniu 21.07.2008 roku na wykonanie lady kawiarnianej i 285
sztuk wieszakéw dla obiektu ,,Scena na Staréwce” w Zorach wg przedstawionego projektu.

Wykonanie przedmiotu zamGwienia ustalono do dnia 08.09.2008 roku.
Za dostawe zamawiajacy zaplaci 28.570,00 zi netto, 34.855,40z1 brutto.
Wynagrodzenie ptatne bedzie :

- zaliczka w wysokosci 10.400,00 z1 do dnia 11.08.2009 roku,
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- pozostala kwota 24.45540 zt przelewem po catosciowym wykonaniu ushugi
na podstawie wystawionej Faktury Vat w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury
Vat.
Otrzymano Faktur¢ Vat zaliczkowa nr 162/2008/01 z 12.08.2008 roku na kwot¢ 10.400,00 zt
brutto - przelew 11.08.2008r WB nr 141/2008.
Po realizacji zam6wienia otrzymano Faktur¢ Vat nr 189/2008/01 z dnia 08.09.2008 roku
na kwote 24.455,40 z! brutto — przelano 24.09.2008r WB nr 169/2008.

8. Dostawa mebli do garderéb, krzeset biurowych i krzeset drewnianych skladanych

do obiektu ,.Scena na Staréwce” w Zorach.

Notatka z dnia 10.07.2008 roku na dostawe mebli do garder6b, krzeset biurowych i krzeset
drewnianych skladanych do obiektu ,, Scena na Staréwce” w Zorach.

Wykonawcy, z kt6: rzeprowadzono rozmowy telefoniczne:

Wikonawci, ktérzi zaoferowali nai'niZszq ceng:

Za dostawg zamawiajacy zaptaci 10.220,70 z1 brutto.

Po realizacji zaméwienia otrzymano Faktur¢ Vat 99/08/IN/2008 z 22.08.2008 roku na kwotg
10.220,70 zt brutto — przelano 29.08.2008 roku WB nr 153/2008.

9. Wykonanie mebli do kasy, biura i pomieszczenia kinooperatora w obiekcie ,.Scena
na Staréwce” w Zorach.

Notatka z dnia 10.07.2008 roku na wykonanie mebli do kasy, biura i pomleszczema
kinooperatora w obiekcie ,, Scena na Staréwce” w Zorach.

Wykonawcy, z ktérymi przeprowadzono rozmowy telefoniczne:

Wykonawci, ktérzy zaoferowali najnizsza ceng:

Po realizacji zaméwienia otrzymano:
- Fakture Vat 07/2008 z 26.08.2008 roku na kwot¢ 3.700,00 zt brutto — przelano
08.09.2008 roku WB nr 158/2008,
- Fakture Vat 06/2008 z 31.07.2008 roku na kwotg 2.880,00 z} brutto — przelano
08.08.2008 roku WB nr 158/2008.

10. Zakup dozownikéw srodkéw higienicznych do toalet, odkurzacza przemystowego
i zestawu sprzatajacego do obiektu do obiektu ,.Scena na Staréwce’” w Zorach.

Notatka z dnia 07.07.2008 roku na zakup dozownikéw srodkéw higienicznych do toalet,
odkurzacza przemystowego i zestawu sprzatajacego do obiektu do obiektu ,Scena
na Staréwce” w Zorach.

Wykonawcy, z ktérymi przeprowadzono rozmowy telefoniczne:
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Wylﬁawci, ktérzi zaoferowali nai'niZszq cene:

Po realizacji zaméwienia otrzymano:

a) Fakture Vat 330002681/08 z 24.07.2008 roku na kwotg 1.147,78 zt brutto — przelano
25.07.2008 roku WB nr 132/2008,

b) Fakture Vat 330002673/08 z 23.07.2008 roku na kwot¢ 863,86 zt brutto — przelano
25.07.2008 roku WB nr 132/2008,

¢) Fakture Vat 330002547/08 z 16.07.2008 roku na kwotg 10.117,14 zt brutto - przelano
.2008 roku WB nr 132/2008, :

d) Fakture korygujaca Vat 330002639/08 z 22.07.2008 roku na kwotg - 584,87 zt brutto
(do Faktury Vat 330002547/08). Razem 11.543,91 zl brutto

ROK 2007

1. Malowanie pomieszczeh na parterze budynku Domu Kultury, hollu i klatki schodowej

w cze$ci_administracyjnej oraz wymiane opraw o$wietleniowych z czeéciowa wymiang
instalacii elektrycznej.

Notatka z dnia 14.11.2007 roku na malowanie pomieszczefi na parterze budynku Domu
Kultury, hollu i klatki schodowej w czg$ci administracyjnej oraz wymiang opraw
o$wietleniowych z czesciowa wymiana instalacji elektryczne;.

Wykonawcy, ktérych zaproszono do zlozenia oferty handlowej:

Wykonawca, ktéi zloiil oferte:

Zawarto umowe nr 278/2007 w dniu 16.11.2008 roku pomigdzy dyrektorem MOK Henryka
Krypczyk a — na malowanie pomieszczen oraz
wymiang opraw o$wietleniowych z czgsciowa wymiang instalacji elektrycznej.

Ustalono:

Date rozpoczecia rob6t 19.11.2008 roku,

Date zakonczenia rob6t 14.12.2008 roku.

Warto$¢ robét 14.747,62 zi netto - 17.992,10 zt brutto (zgodny z kosztorysem ofertowym).
Wynagrodzenie platne w terminie 14 dni od daty dorgczenia faktury Vat po wykonaniu
i odbiorze robét. ‘

Ustalono okres gwarancji na 12 miesigcy od daty przekazania do uzytku.

Protokét odbioru spisano w dniu 19.12.2008 roku, zatwierdzono — bez uwag. Otrzymano
Fakture Vat 35/2007 z dnia 21.12.2007 roku na kwotg 17.992,10 z1 brutto zgodnie z zawarty
umowa. Zaptacono 28.12.2007 roku WB nr 228/2007.

2. Pokrycie dachu papa, osadzenie wentylatora wyciaggowego wraz z instalacja, konserwacja
obrébek blacharskich, montaz kominéw wentylacyjnych — Osiny.

Notatka z dnia 03.09.2007 roku na pokrycie dachu papa, osadzenie wentylatora wyciaggowego
wraz z instalacja, konserwacja obrébek blacharskich, montaz kominow wentylacyjnych —
Osiny. ‘

Wykonawcy, ktérych zaproszono do ztozenia oferty handlowej:
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Wykonawci, ktéri zlozili oferti handlowe: '

Zawarto umowe (z wykonawca, ktéry zaoferowal nizsza ceng) nr 214/2007 w dniu
03.09.2007 roku pomiedzy dyrektorem MOK Henryka Krypczyk a

na pokrycie dachu papa, osadzenie wentylatora wyciagowego wraz
z instalacja, konserwacja obrébek blacharskich, montaz kominéw wentylacyjnych — Osiny.
Ustalono:
Datg rozpoczecia robét 17.09.2007 roku.
Dat¢ zakonczenia rob6t 12.10.2007 roku. ,
Warto$é robét 8.978,41 zt netto — 10.953,66 zt brutto (zgodnie z kosztorysem ofertowym).
Wynagrodzenie ptatne w terminie 14 dni od daty dorgczenia faktury Vat po wykonaniu
i odbiorze robét. Ustalono okres gwarancji na 36 miesigcy od daty przekazania do uzytku.

Protokét odbioru spisano w dniu 18.10.2007 roku, zatwierdzono — bez uwag.
Otrzymano Fakture Vat 23/2007 dnia 05.11.2007 roku na kwote 10.953,66 zt zgodnie
z zawarta umowa. Zaptacono 22.11.2007 roku WB nr 206/2007.

3. Remont holu wraz z wymiana drzwi wewnetrznych w klubie . Rebus” w Zorach.

Notatka z dnia 24.08.2007 roku na remont holu wraz z wymiang drzwi wewngtrznych
w klubie ,,Rebus” w Zorach.
Wykonawcy, ktérych zaproszono do ztozenia oferty handlowe;j:

Wykonawci, ktéi zlozili oferti handlowe:

Zawarto umowe nr 212/2007 w dniu 24.08.2007 roku pomigdzy dyrektorem MOK Henryka
Krypczyk a na remont holu wraz z wymiang
drzwi wewnetrznych w klubie ,,Rebus” w Zorach.
Ustalono:

Datg rozpoczecia robét 27.08.2007 roku,

Date zakonczenia rob6t 14.09.2007 roku.
Warto$é rob6t 12.172,66 zt netto — 14.850,65 zt brutto (zgodnie z kosztorysem ofertowym).
Wynagrodzenie ptatne w terminie 14 dni od daty dorgczenia faktury Vat po wykonaniu
i odbiorze robét. Ustalono okres gwarancji na 12 miesigcy od daty przekazania do uzytku.

Protokét odbioru spisano w dniu 24.09.2007 roku, zatwierdzono — bez uwag.
Otrzymano Fakture Vat 16/2007 dnia 03.10.2007 roku na kwotg 14.850,65 zgodnie z zawarta
umowa. Zaptacono 05.10.2007 roku WB nr 175/2007.
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4. Malowanie sali teatralnej wraz zapleczem, czyszczenie foteli i okotarowanie sali teatralnej
oraz wykonanie robét elektrycznych na sali teatralnej w MOK.

Notatka z dnia 10.08.2007 roku na malowanie sali teatralnej wraz zapleczem, czyszczenie
foteli i okotarowanie sali teatralnej oraz wykonanie robét elektrycznych na sali teatralne;
w MOK.

Wykonawcy, zaproszeni do zlozenia oferty handlowe;j:

Wykonawcy, ktéry ztozyli oferty handlowe:

Zawarto umowe (z wykonawca, ktéry zaoferowal nizsza cen¢) nr 206/2007 w dniu

10.08.2007 roku pomiedzy dyrektorem MOK Henryka Krypczyk a —
ﬂ na malowanie sali teatralnej wraz z zapleczem, czyszczenie foteli
i okotarowanie sali teatralnej oraz wykonanie robét elektrycznych na sali teatralnej w MOK.

Ustalono:

Date rozpoczecia rob6t 13.08.2007 roku.

Date zakonczenia robét 31.08.2007 roku.

Warto$é rob6t 33.299,63 zt netto — 40.625,55 zt brutto (zgodnie z kosztorysem ofertowym).
Wynagrodzenie ptatne w terminie 14 dni od daty dorgczenia faktury Vat po wykonaniu
i odbiorze robét. Ustalono okres gwarancji na 12 miesiecy od daty przekazania do uzytku.

Protokét odbioru spisano w dniu 07.09.2007 roku, zatwierdzono — bez uwag.
Otrzymano Fakture Vat 13/2007 dnia 10.09.2007 roku na kwotg¢ 40.625,55 zt zgodnie
z zawartg umowa. Zaptacono 01.10.2007 roku WB nr 172/2007.

5. Zakup sprzetu naglo$nieniowego dla MOK.
Notatka z dnia 23.07.2007 roku na zakup sprz¢tu nagto$nieniowego dla MOK.
Wykonawcy, ktérych poproszono o ztozenie oferty handlowej:

Wykonawey, ktérzy ztozyli oferty handlowe:

Wibrano wikonawcq zaméwienia z najkorzystniejsza ceng firmg _

za kwote 19.745,91z1 netto.

Zawarto umowe nr 189/2007 w dniu 24.07.2007 roku na dostarczenie, zamontowanie sprzetu
nagto$nieniowego zgodnie z przedstawiona oferta.

Wykonanie przedmiotu zaméwienia ustalono do dnia 31.07.2007 roku.

Za dostawe zamawiajacy zaplaci 19.745,91 zi netto, 24.090,01 z} brutto.
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Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem po odbiorze ww. sprzgtu w terminie 14 dni od daty
dorgczenia faktury VAT.

Sporzadzono protokét odbioru z dnia 31.07.2007 roku. Kupujacy nie wnosil zastrzezen
do ww. sprz¢tu. Bez uwag.

Po realizacji zaméwienia otrzymano Faktur¢ Vat nr FV/00102/07 z dnia 31.07.2007 roku
na kwote 24.090,01 zt brutto - przelano 17.08.2007 WB nr 146/2007.

VIIL Samochéd osobowy Ford Transit bedacy wlasnoscia MOK.

1. Zarzadzeniami z dnia 16.03.2008r. Dyrektora MOK L.Buchalika okreslono osoby
upowaznione do korzystania z samochodu osobowego oraz zasady korzystania
z samochodu osobowego.
Zarzadzeniem wewnetrznym nr 12/2008 z dnia 03.03.2008r. w sprawie wynajmu
samochodu dla Urzedu Miasta w Zorach i jego jednostek organizacyjnych ustalono
stawke wynajmu samochodu w wysokosci 1,50 zt +22% VAT za 1 km.
Na podstawie protokotu litrazowania z dnia 27.09.1999r. na odcinku 100km w ruchu
miejskim przyjeto zuzycie 10 1 na 100km.

2. Sporzadza si¢ miesigczne karty zuzycia paliwa, wg ktérych:
> w listopadzie 2008r. zuzyto 205,51
> w styczniu 2009r. - 260,31
> w lutym 2009r. - 221,901

Miesigczne karty eksploatacyjne samochodu osobowego nr rej KAR 227Z, poj. 2500cm’
sporzadzane przez P. Rokita. - '

Karty drogowe pojazdu posiadaja nr seryjny.

Do kontroli przediozono karty drogowe o numerach seryjnych od e0726486
7 02.01.2008r. do e0726799 z 16.03.2009r. Kart¢ drogowa o nr e0726800 wydano
kierowcy w dniu kontroli, tj. 17.03.2009r.

Stwierdzone nieprawidlowosci:
1. Na kartach drogowych dokonywano poprawek niezgodnie z art. 22 ust. 3 ustawy

z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci, tj. poprawianie cyfr poprzez ich
nadpisywanie, uzywanie korektora, przez co niemozliwe jest odczytanie zapisu stanu
licznika przed korekta przy jednoczesnym braku daty i parafki osoby dokonujacej
korekty. Korekty te jednoczesnie $wiadcza o istnieniu kontroli formalne;j
przedstawianych przez kierowcg dokumentéw, w ktérych znajdowaly si¢ zapisy
stanéw licznika w niewtasciwych rubrykach.

3. W badanym okresie zawierano umowy na wynajem samochodu stuzbowego: -

1) Umowa zawarta 26.06.2008r. pomigdzy MOK a UM Zory na wynajem samochodu
w dniu 27.06.2008r. na trasie Zory-Warszawa-Zory

Wynajmujacy obciazy Najemcg za: wynajem samochodu wg stawki 1,50 zt za 1 km

+22% VAT, diety kierowcy +22% VAT, optaty parkingowe + 22%.

Tlo$é km zostanie ustalona na podstawie karty drogowej potwierdzonej przez uczestnika

wyjazdu. _
Nalezno$¢ za wykonana ustuge ptatna bedzie przelewem w terminie 14 dni po otrzymaniu

faktury VAT.
Na podstawie karty drogowej nr e0726615 z 27.06.2008r.:

> 659km*1,50 z1 = 988,50 z;
> Dieta pracownika 23,00 zt
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2) Umowa zawarta 01.07.2008r. pomigdzy MOK a UM Zory na wynajem samochodu
w dniu 03.07.2008r. na trasie Zory-Krakéw-Zory

Wynajmujacy obciazy Najemce za: wynajem samochodu wg stawki 1,50zt za 1 km

+22% VAT, diety kierowcy +22% VAT, optata za przejazd autostrada + 22%.

Tlo$¢ km zostanie ustalona na podstawie karty drogowej potwierdzonej przez uczestnika

wyjazdu.

Nalezno$é za wykonana ustuge platna bedzie przelewem w terminie 14 dni po otrzymaniu

faktury VAT.

Na podstawie karty drogowej nr 0726620 z 03.07.2008r.:

> 238 km*1,50 zt = 357,00 zi;

> Oplata za przejazd autostrada: 21,31

> Dieta pracownika 11,50 zt

3) Umowa zawarta 28.10.2008r. pomigdzy MOK a UM Zory na wynajem samochodu
w dniu 29.10.2008r. na trasie Zory-Krakéw-Zory

Wynajmujacy obciazy Najemcg za: wynajem samochodu wg stawki 1,50zt za 1 km

+22% VAT, diety kierowcy +22% VAT, optata za przejazd autostrada + 22%.

Tloé¢ km zostanie ustalona na podstawie karty drogowej potwierdzonej przez uczestnika

wyjazdu. '

Nalezno$¢ za wykonana ustuge platna bedzie przelewem w terminie 14 dni po otrzymaniu

faktury VAT.

Na podstawie karty drogowej nr 0726706 z 29.10.2008r.

> 241km*1,50 zt = 361,50 z;

> Optata za przejazd autostrada: 10,66 zi

IX. Gospodarka kasowa.

Zarzadzeniem nr 35/2004 Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury z dnia 29.12.2004 roku
wprowadzono Instrukcje dotyczaca gospodarki kasowej w Miejskim Osrodku Kultury.
Zarzadzenie weszto w zycie 01.01.2005 roku.

Zarzadzeniem z dnia 29.03.1996r. Dyrektor L.Buchalik ustalit wysoko$¢ pogotowia
kasowego na kwotg 700,00 z1.

Zarzadzenie nr 1/2008 Dyrektora MOK z dnia 03.01.2008r. w sprawie przyznania stalej
zaliczki na rok 2008: Od 03.01.2008r. — 200,00 zi dla — w celu wydawania
reszty w kasie kina. Zalicza winna by¢ wptacona do kasy MOK do dnia 31.12.2008r. Z dniem
03.01.2008r. — 300,00 zt dla ﬂ z przeznaczeniem na zakup paliwa do samochodu
stuzbowego MOK. Zaliczka winna byé wptacona do kasy MOK do dnia 31.12.2008r. -

Zarzadzenie nr 1/2009 Dyrektora MOK z dnia 05.01.2009r. w sprawie przyznania statej
zaliczki na rok 2009: Od 05.01.2009r. — 300,00 zt dla d — w celu wydawania
reszty w kasie ,,Sceny na Staréwce”. Zalicza winna by¢ wptacona do kasy MOK do dnia
31.12.2009r. Z dniem 05.01.2009r. — 300,00 z1 dla Jana Szymury z przeznaczeniem na zakup
paliwa do samochodu stuzbowego MOK. Zaliczka winna by¢ wptacona do kasy MOK do
dnia 31.12.2009r. '

Zawarte w Instrukcji uregulowania zapewniaja ochrong $rodkéw pienigznych jednostki,
a zwlaszcza:

warunki organizacyjno-techniczne kasy oraz formy jej zabezpieczenia,

wymogi kwalifikacyjne stawiane osobom petniacym funkcje kasjera,

zasady przewozu i przechowywania §rodkéw pieni¢znych,

spos6b dokumentowania operacji kasowych oraz zasady sporzadzania i obiegu
dowod6éw kasowych.
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Kasi'erem w kasie MOK w budynku przy ul. Dolne Przedmiescie jest Pani ]

z ktéra dnia 04.05.1998 roku zawarto umowe o odpowiedzialnosci materialnej

kasjera za powierzone mienie.
Kasjerem w kasie MOK w budynku kina ,,Na Star6wce” jest Pani I -

dnia 15.09.2008 roku zawarto umowe o odpowiedzialnoéci materialnej kasjera za powierzone
mienie.

Ww. osoby posiadaly w aktach osobowych umowg¢ o odpowiedzialnosci materialnej
za powierzone mienie.

Stwierdzono, ze ostatnia kontrola kasy przeprowadzona przez gtéwna ksiggowa odbyla si¢
18.02.2009 roku.

Dnia 25.03.2009 roku — pracownicy Zespotu Audytu
i Kontroli Finansowej przeprowadzili kontrol¢ kasy gtéwnej w siedzibie MOK przy ul. Dolne
Przedmiescie.

Kontrolg przeprowadzono w obecnosci kasjera Pani I

Raporty kasowe z dochod6w jednostki sa sporzadzane kilka razy w miesigcu (po kilka dni na
jednym druku raportu kasowego). Podczas kontroli kasjerka przedstawita Raport Kasowy
sporzadzony za okres 17-24 marca 2009 roku.

Po weryfikacji raportu kasowego i stanu gotéwki w kasie stwierdzono niedobér w wysokosci
30,00 z1 (protokét kontroli kasy oraz wyjasnienia kasjera stanowia zataczniki nr 23 i 24 ).

X. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

Regulamin ZFSS Miejskiego Osrodka Kultury w Zorach zostal wprowadzony z dniem
01.02.2001 roku. Zostat zatwierdzony przez zwiazki zawodowe NSZZ Solidarnos¢ oraz
Zwiazek Zawodowy Pracownikéw Samorzadowych w Zorach oraz dyrektora jednostki.
Wprowadzono Aneks nr 1 do Regulaminu z dnia 01.02.2001 oraz Aneks nr 2 do Regulaminu
z dnia 28.09.2007r.

Powotano komisj¢ ZFSS, w ktérej sktad wchodza:
- jeden przedstawiciel pracowmkow niezrzeszonych,
- pol przedstaw1c1elu organizacji zwigzkowych, bgdacych pracownikami MOK
- do waznosci obrad komisji wymagana jest obecno$¢ % sktadu komisji.

Zapis §3 pkt.4 regulaminu, ktéry méwi iz ,,Odpis na fundusz naliczany jest do korica
I kwartalu danego roku kalendarzowego i gromadzony na odrgbnym rachunku bankowym —
100% do konca danego roku” jest niezgodny z art. 6 ust.2 ustawy o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych (tekst jednolity Dz.U. z 1996r. nr 70 poz. 335 z pézn. zm).

W latach 2007 oraz 2008 komisja sporzadzita po 7 protokotéw ze swoich posiedzen.

Odpis na ZFSS w roku 2008 roku zostal naliczony prawidlowo i przelany na rachunek
bankowy funduszu zgodnie z art.6 ust. 2 ustawy z dnia 04.03.1994r. o zaktadowym funduszu
$wiadczen socjalnych (tekst jednolity Dz.U. z 1996r. nr 70, poz. 335 z pozn zm.).

Przelew $rodkéw na odrebny rachunek ZFSS nastapit:
04.03.2008 roku  24.589,52
08.09.2008 roku  8.196,51
korekta -253.85
razem odpis 32.802,18
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Wydatki z konta zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych w 2008r.:

I Przychody 109.416,72
1 Bilans otwarcia 11.303,21
2 Odpis na ZFSS 32.532,18
3 . [Odsetki 631,20
4 Sptacone pozyczki 64.950,13
II Wydatki 107.228,17
1 Udzielone pozyczki 71.500,00
2 Wczasy pod grusza 30.150,00
3 Mikotaj 1.698,17
4 Imprezy integracyjne 2.880,00
5 Zapomogi 1.000,00
I Bilans zamkniecia na 31.12.2008r. 2.188,55

Srodki z funduszu wydatkowano zgodnie z obowigzujacym regulaminem.

XI. Bezpieczenstwo i higiena pracy.

1.

Obstuge MOK w zakresie bezpieczefistwa i higieny pracy — zgodnie z obowiazujacymi
przepisami zapewnia Pani — na podstawie umowy zlecenia nr 4/2009
z dnia 05.01.2009r. zawartej na czas od 05.01. do 31.12.2009r. Ustalono wysokosé
wynagrodzenia 250,00 z} brutto miesi¢ecznie wyptacane przelewem w terminie 14 dni po
otrzymaniu rachunku. W 2008 roku Pani YH wykonywata swe czynnosci
na podstawie umowy zlecenia nr 6/2008 z 03.01.2008r. zawartej na okres od 03.01.2008
do 31.12.2008r.

Pani - legitymuje si¢ dyplomem ukonczenia studiéw magisterskich
na Politechnice Slaskiej o specjalnoéci Technika i Organizacja Bezpieczenstwa i Higieny
Pracy. Na podstawie za§wiadczenia z dnia 28.02.2007r. przeszia okresowe szkolenie
stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy i os6b wykonujacych zadania tej stuzby.

Pracodawca dokonat oceny ryzyka zawodowego natozonego przez § 39 Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 26 wrzeénia 1997r. w sprawie ogblnych
przepis6w bezpieczenstwa i higieny pracy (tekst jednolity z 2003r. - Dz.U. nr 169 poz.
1650 z p6zn. zm.) dla stanowisk:

 Palacz centralnego ogrzewania — ostatnia ocena 3 marzec 2005r.

Stanowisko robocze — ostatnia ocena 22 luty 2005r.

pracownik administracyjno-biurowy — ostatnia ocena 23 luty 2005r.

pracownik administracyjno-techniczny — ostatnia ocena 15 luty 2005r.

Pracownicy zostali poinformowani zgodnie z art. 226 Kodeksu Pracy o ryzyku
zawodowym wystepujacym na danym stanowisku, w aktach osobowych pracownikéw
znajduja si¢ stosowne o§wiadczenia.

Opracowano instrukcje BHP:

o przy obstudze kserokopiarki

przy pracach administracyjno-biurowych
przy obstudze komputera i drukarki

przy obstudze niszczarki do dokumentow
przy obstudze laminatora
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e przy stosowaniu niebezpiecznych substancji chemicznych w MOK - zarzadzenie
wewnetrzne nr 2/2008

Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego:

e ,Scena na Star6wce” - sierpieni 2008r.

e dla Miejskiego Oérodka Kultury — zarzadzenie nr 20/2005 z 23.05.2005r., ostatnia
aktualizacja 16.05.2008r.

e dla klubu ,Rebus” opracowana przez Spoldzielni¢ Mieszkaniowa w Zorach
wprowadzona do stosowania zarzadzeniem wewngtrznym Dyrektora MOK nr 5/2007
z 12.02.2007r.

o dla obiektéw: Klub , Wisus” os. Sikorskiego i §wietlica w Osinach - zarzadzenie
wewnetrzne nr 17/2006 z 08.05.2006r.
W instrukcji dla obiektu ,Scena na Staréwce” czytamy: ,,Ukofczenie szkolenia
okresowego potwierdza si¢ wydaniem zaswiadczenia, ktérego kopi¢ dotacza si¢ do akt
osobowych. Szkolenie powinno by¢ przeprowadzane co najmniej raz na dwa lata.” -
str. 23 instrukcji.

Stwierdzono, ze szkolenia przeciwpozarowe przeprowadzane s3 w trakcie szkolen
okresowych, prowadzonych przez wyspecjalizowana firme.

5. Dyrektor MOK okreslit zasady przeprowadzania szkolei BHP w MOK. Uzupetnieniem
jest ,,Program szkolenia wstgpnego z zakresu BHP” opracowany w styczniu 2008r.
Szkolenia wstgpne przeprowadzane sa przez inspektora BHP. Szkolenia okresowe
przeprowadzane sa przez firmy zewngtrzne. W aktach osobowych pracownikéw znajduja
si¢ stosowne zaswiadczenia o ukoficzonych szkoleniach w tym zakresie.

Prowadzona jest ewidencja szkolenia wstgpnego pracownikow.

6. Obowiazujace w MOK zasady postgpowania w zakresie zaopatrzenia pracownikow
w $rodki ochrony indywidualnej oraz odziez i obuwie robocze zostaly wprowadzone
w formie zatacznika nr 1 do Regulaminu Pracy.

Tabela norm odziezy roboczej i obuwia roboczego stanowi zatacznik 1 do Regulaminu
Pracy i zostala wprowadzona zarzadzeniem wewngtrznym nr 13/2007 Dyrektora MOK
zdnia 28.09.2007r. Zmiany uzgodnione z zwiazkiem zawodowym OPIEKUN
i Zwiazkiem Zawodowym Pracownikéw Samorzadowych

Pracodawca zapewnia swoim pracownikom S$rodki czysto$ci oraz odziez ochronng
irobocza wg tabeli przydziatu. Zapewnia réwniez pranie tej odziezy. Pracownikom
nie wyplaca si¢ ekwiwalentu.

Kazdorazowe wydanie odziezy ochronnej potwierdzone jest na listach odbioru bedacych
zalacznikami do faktur, a nastgpnie odnotowane na indywidualnych kartach
ewidencyjnych wyposazenia. Wyjatkiem sa tu rgkawice gumowe o krétkim okresie
zuzycia, ktérych odbiér potwierdzany jest na dowodach ,,W Magazyn wyda”.

Na podstawie faktur dokonano zakupu odziezy ochronnej i roboczej na kwote:
- w 2007 roku — 1.504,29 z1 brutto

- w 2008 roku - 4.348,45 zt brutto

- w 2009 roku do dnia kontroli — 145,97 zt brutto

7. Zgodnie z art. 234 § 3 Kodeksu Pracy pracodawca prowadzi rejestr wypadk6w przy pracy,
w kt6érym ostatni odnotowany wypadek miat miejsce w grudniu 2004r.

8. Pracodawca prowadzi rejestr zachorowan na choroby zawodowe i podejrzen o takie
choroby w MOK w Zorach, w ktérym nie odnotowano wpisow.
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9. Na podstawie zarzadzenia wewnetrznego nr 02/2009 z dnia 05.01.2009r. w sprawie
zapewnienia okularéw korygujacych wzrok pracownikom zatrudnionym na stanowiskach
wyposazonych w monitory ekranowe dyrektor MOK dokonuje refundacji kosztow
okularéw do wysokoéci 130,00 zt po przediozeniu rachunku. Zarzadzenie opracowano
na podstawie art. 237" Kodeksu Pracy w oparciu o § 2 pkt 4 i § 8 ust. 2 Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998r. w sprawie bezpieczefistwa
i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (Dz.U. nr 148, poz.
973).

10. Dokonywane sa okresowe przeglady warunkéw pracy. Z przegladédw tych komisja
sporzadza protokoty, ktére przedstawiane sa dyrektorowi.

Na tym protokét zakonczono.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
kierownik jednostki kontrolowanej, drugi egzemplarz pozostaje w aktach Zespolu Audytu
i Kontroli Finansowej.

Protokél po podpisaniu przez kierownika jednostki kontrolowanej i zespét kontrolny
zatwierdzany jest przez Prezydenta Miasta.

W przypadku odmowy podpisania protokotu kierownik jednostki kontrolowanej zobowiazany
jest do zlozenia pisemnego o$wiadczenia o przyczynach odmowy.

Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowiazany poinformowa¢ organ prowadzacy
o wykonaniu zalecefi pokontrolnych.

Podpisy o0s6b kontrolujacych:
Ewelina Nasiadka .........ccocevveevnnnnnes

Karina Tomczyk .....cccvvniiiiennnnne

Kierownik jednostki .......cevveriveennnne.

.........................................

Prezydent Miasta

Otrzymuja:
1. Dyrektor Miejskiego Oérodka Kultury w Zorach, ul. Dolne Przedmiescie 1.
2. aa.
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